FAE

CENTRO UNIVERSITARIO

RESOLUGAO CONSUN N.° 05-B/2018

APROVA AS ALTERAGOES NO REGIMENTO
UNIFICADO DA FAE CENTRO UNIVERSITARIO.

O Presidente do Conselho Universitario —
CONSUN, no uso das atribuigbes que lhe
confere o art. 14, do Estatuto, e em
cumprimento a deliberagé&o do Colegiado em 29
de junho de 2018, constante do Processo
CONSUN 05/2018 - Parecer CONSUN
05/2018, baixa a seguinte

RESOLUCADO

Art. 1° Ficam aprovadas, conforme anexo, as alteragbes no Regimento Unificado da FAE Centro

Universitario.
Art. 2° Fica revogéda a Resolugdo CONSUN n.° 03/2018, de 12 de mar¢o de 2018.

Art. 3° Esta Resolugéo passara a viger na data da publicacéo de ato especifico do Ministério da
Educacéo — MEC que deferira o pedido de transformacgéo de faculdades em campus fora de sede por

meio do processo de unificagdo de mantidas.

Curitiba, 29 de junho de 2018.

)/

Jorge/Apostolos\Siarcos
Presidente

N
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Anexo & Resolugdo CONSUN n.° 05-B/2018

REGIMENTO DA FAE CENTRO UNIVERSITARIO

TITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regimento complementa o Estatuto da FAE Centro Universitario, adiante
denominada FAE, e regulamenta os aspectos de organizacéo e de funcionamento comuns aos varios

Orgéaos e as instancias deliberativas.

Paragrafo unico. As disposicdes deste Regimento sdo implementadas e interpretadas a luz das
finalidades e dos principios constantes nos artigos do “Titulo I” e, de modo especifico, no art. 5° do

Estatuto deste Centro Universitario.

Art. 2° A estrutura da FAE e a composicdo dos 6rgaos de Supervisdo, Administragdo Superior,

Administracao Basica e Suplementares estao estabelecidas no Estatuto.

Paragrafo unico. Cada um dos 6rgaos pode ter Regulamento préprio, aprovado nos termos do Estatuto
da FAE e deste Regimento.

TITULO Il
DA ADMINISTRAGAO DA FAE

CAPITULO |
DO ORGAO DE SUPERVISAO

Art. 3° O Orgao de Supervisio das atividades da FAE € a Chancelaria e o cargo do Chanceler e as

atribuicBes estdo expressos no Estatuto da Instituicéo.

) B CAPITULOII _
DOS ORGAQOS DE ADMINISTRACAO SUPERIOR

Art. 4° De acordo com o Estatuto da FAE sdo Orgdos da Administragio Superior:
I Conselho Universitario — CONSUN,;

Il Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE;
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1. Reitoria;

V. Pré-Reitorias.

§1° O CONSUN e o CONSEPE s&o Orgaos Colegiados da Administragdo Superior e as respectivas

composicdes e atribuicfes estdo expressas no Estatuto.

82° A Reitoria, a Pré-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo e a Pré-Reitoria de Administracao e

Planejamento s&o os Orgéos Executivos da Administracdo Superior.

SECAO |
DOS ORGAOS COLEGIADOS DA ADMINISTRACAO SUPERIOR

Art. 5°  Os Orgéos Colegiados reunir-se-30 com maioria absoluta dos membros e ser&o instalados
de acordo com o estabelecido no Estatuto.

§1° As deliberacdes sobre alteracdes e reformas no Estatuto, no Regimento da FAE, e a aprovagéo do
Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI exigem votos favoraveis de, no minimo, 2/3 (dois tergos)

de sua composicao absoluta, incluidos assessores ad hoc.

§2° As demais decisdes dos colegiados s&o tomadas por maioria simples de votos dos presentes.

Art. 6° Ordinariamente, 0 CONSUN relne-se 02 (duas) vezes ao ano e 0 CONSEPE 04 (quatro)

vezes ao ano, de acordo com o estabelecido no Estatuto.

81° A convocacao para as reunides dos colegiados sera feita por escrito, mediante Edital, com
antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas, por iniciativa do Presidente ou por requerimento
de, pelo menos, 1/3 (um terco) de seus componentes, dando-se, em qualquer um dos casos,

conhecimento da pauta aos convocados.

82° Em caso de urgéncia, a critério do Presidente do colegiado, a convocagcdo pode ser feita
verbalmente, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, ressalvadas a comunica¢éo dos

assuntos em pauta e a fixacéo de Edital.

§3° A auséncia de representantes de determinada categoria ou classe, estabelecidos no Estatuto, ndo

impede o funcionamento dos colegiados nem invalida as decisdes.

§4° O calendario de reunibes e cronograma de atividades dos Orgdos Colegiados deverdo ser
aprovados na Ultima sessao do ano antecedente.

Art. 7° O comparecimento dos membros as reunies dos respectivos colegiados é obrigatorio,

prevalecendo a qualquer outra atividade académica.
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§1° A auséncia de um dos membros do colegiado a 03 (trés) reunifes consecutivas podera acarretar a
perda do mandato, salvo impedimento previsto na legislagdo ou exercicio comprovado de atividade

permanente no mesmo horario em outra instituicdo, ou outra justificativa escrita aceita pelo Presidente.

§2° A cessacdo do vinculo empregaticio, bem como os afastamentos das atividades docentes e/ou
técnico-administrativas, independentemente do motivo, acarretardo, também, a perda do mandato no

respectivo colegiado, conforme disposi¢8es dos artigos 13 e 16 do Estatuto.

Art. 8° Na auséncia ou impedimento do Presidente do colegiado, a presidéncia das reunides sera

exercida por seu substituto estatutario.

Paragrafo Unico. Nao serdo admitidas representacdes por procuracdo ou outras substituicbes de

membros ausentes as reunides dos colegiados.

Art. 9° Quando, nos colegiados, estiver em pauta assunto de interesse pessoal de um ou mais

membros, a votacdo é secreta e dela ndo farao parte os interessados, embora tenham o direito a voz.

Art. 10. O Presidente do CONSUN e do CONSEPE pode, em casos de necessidade, nomear

comissdes especiais para analise e estudo de processos que tenham carater especifico.

Art. 11. De cada sessao dos colegiados lavrar-se-a ata que sera assinada pelo Presidente e pelos

presentes.

Paragrafo nico. O Nucleo de Legislacdo e Normas Educacionais — NLEG é o 6rgéo responsavel por
assessorar as reunides do CONSUN e do CONSEPE.

Art. 12. As deliberacdes dos colegiados que tenham sentido normativo assumem a forma de

Resolucao, designadas como atos.

Paragrafo Unico. As normas emanadas na forma deste artigo ndo podem contrariar as deliberadas em

colegiados hierarquicamente superiores.

Art. 13. Dos atos ou deliberag8es dos colegiados, cabera pedido de recurso na forma seguinte:
I Do CONSUN para o CONSUN, em carater de arguicdo de nulidade ou ilegalidade,
respeitados os preceitos do Estatuto;
Il. Do CONSEPE para o CONSUN, em carater de arguicdo de nulidade ou ilegalidade,

respeitados os preceitos do Estatuto.

81° O recurso devera ser interposto por escrito junto ao Nucleo de Legislagdo e Normas Educacionais

— NLEG dentro do prazo de 10 (dez) dias Uteis apés a publicacéo do ato, ndo tendo efeito suspensivo.

§2° Se o Presidente do colegiado, perante o qual o recurso for interposto, reconhecer que da imediata

execucao do ato ou deliberacdo possa resultar lesdo irreparavel de direitos e/ou vislumbrar desacordo
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com a legislacéo vigente, devera declarar o ato ou deliberacéo suspenso até a nova deliberacédo do

6rgdo competente, de acordo com o caput.

83° O recurso devera ser interposto com a devida fundamentacédo, sob pena de ser considerado
rogatério e, por consequéncia, ser indeferido de imediato pelo Presidente do érgéo colegiado a que se

interpBe o recurso.

SECAO Il
DOS ORGAOS EXECUTIVOS DA ADMINISTRACAO SUPERIOR

Subsecéo |
Da Reitoria

Art. 14. Os cargos e atribuicées da Reitoria, bem como as formas de nomeacdo e mandato, estao

expressas nos artigos 18 e 19 do Estatuto da FAE.

Subsecéo Il
Das Pré-Reitorias

Art. 15. De acordo com o Estatuto, a Reitoria é auxiliada pela Pro-Reitoria de Ensino, Pesquisa e

Extensao e pela Pré-Reitoria de Administracdo e Planejamento.

81° As Pro-Reitorias executam suas atribuicdes em harmonia, mantendo o Reitor a par do

desenvolvimento dos trabalhos dos 6rgédos a eles vinculados ou delegados.

§2° As formas de nomeacéo e mandato dos Pro-Reitores estdo expressas no 85°, art.18, do Estatuto
da FAE.

Art. 16. Sa&o atribuicdes comuns dos Pro-Reitores:

l. participar das reunides do CONSUN e do CONSEPE e dos érgaos a que estejam vinculados;

Il. promover, superintender e coordenar as atividades préprias de sua area e os 6rgaos que lhes
séo subordinados;

lll.  cumprir e fazer cumprir as decisdes do CONSUN e do CONSEPE e dos demais 6rgaos
competentes;

IV.  exercer o poder disciplinar no &mbito de sua competéncia;

V. expedir atos normativos e comunicados pertinentes a esfera de sua competéncia;

VI.  autorizar, em conjunto, a abertura de vagas para contratacédo de professores e pesquisadores;

VII.  exercer demais atribuicbes que sejam delegadas pelo Reitor.

Art. 17. A Pré-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo é o 6rgdo executivo que superintende as

atividades de ensino, pesquisa e extensédo da FAE.
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Art. 18.

VL.
VILI.

VIILI.

XI.

Art. 19.

CENTRO UNIVERSITARIO

Sao atribuicdes do Pré-Reitor de Ensino, Pesquisa e Extensao:

estabelecer e fazer implementar as politicas e diretrizes voltadas ao desenvolvimento do
ensino, da pesquisa e da extensdo, no a&mbito da Instituico;

promover e incentivar os programas de melhoria e qualificacdo do ensino de graduacéo e de
pés-graduacao na Instituicao;

incentivar os programas e as atividades de avaliagdo do ensino de graduacdo, de pés-
graduacédo e da gestao das atividades do corpo docente;

incentivar o desenvolvimento de recursos didatico-pedagégicos que proporcionem melhorias
NOS Cursos e programas;

promover e supervisionar as atividades que visem a qualificacdo e ao aperfeicoamento do
corpo docente e do corpo discente;

designar assessores e definir suas atribuicdes;

supervisionar, juntamente com a Comissao Permanente do Processo Seletivo, 0s processos
seletivos dos cursos de graduacédo e dos cursos e programas de pés-graduacao;

promover e supervisionar as atividades de extensao universitaria da Instituicéo;

promover e supervisionar as atividades de pesquisa cientifica da Instituicao;

homologar as decisdes do Colegiado de Curso, no a&mbito do ensino, pesquisa e extenséo, e
torna-las publicas por ato especifico;

exercer outras funcbes que, por sua natureza, lhe estejam afetas ou por outra forma lhe

tenham sido atribuidas.

A Pré-Reitoria de Administracao e Planejamento € o 6rgdo executivo que superintende as

atividades de carater administrativo e operacional da FAE.

Art. 20.
I

Sao atribuicdes do Pré-Reitor de Administracéo e Planejamento;

dotar a Instituicdo de recursos humanos, no tocante ao pessoal técnico-administrativo,
capacitados para o desenvolvimento de seus projetos e atividades;

fixar normas que disciplinem a aplicacdo, o uso e a conservacdo dos recursos materiais
colocados a disposicao da Instituicao;

adequar os procedimentos administrativos e financeiros as necessidades académicas, para
agilizacéo e eficacia dos processos;

expedir atos normativos ou comunicados referentes as taxas e demais contribuicdes e
emolumentos académicos, tomadas pela Entidade Mantenedora no ambito de sua
competéncia, e executar as normas financeiras ao seu alcance, providenciando o
desdobramento de seus efeitos nas atividades académicas;

emitir parecer sobre os aspectos administrativos e financeiros de convénios a serem

celebrados pela Instituicao;
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VI.  supervisionar e coordenar a elaboragdo dos anteprojetos de planos orgamentarios e posterior
implantac&o dos projetos;

VII.  designar assessores administrativos e definir suas atribui¢cées;

VIII. designar os coordenadores dos setores administrativos que Ihe estejam afetos;

IX.  designar, mediante portaria, colaboradores delegados para assinar o Contrato de Prestacdo
de Servicos Educacionais;

X. exercer outras funcbes que, por sua natureza, lhe estejam afetas ou por outra forma lhe

tenham sido atribuidas.

-~ cApiTULOW
DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO BASICA

Art. 21. S&o 6rgdos da Administracao Basica da FAE, na forma definida pelo art. 9° do Estatuto:
l. Diretoria de Campus;
Il. Diretoria de P6s-Graduacéo Lato Sensu;
lll.  Coordenacao de Curso de Pés-Graduacao Stricto Sensu;

IV.  Coordenacao de Curso de P6s-Graduacédo Lato Sensu;

V. Coordenacéo de Curso de Graduagéo;
VI.  Colegiado de Curso de Pés-Graduacao Stricto Sensu;
VII.  Colegiado dos Cursos de P6s-Graduacgao Lato Sensu;

VIIl. Nucleo Docente Estruturante de Curso de Graduacao;

IX. Colegiado de Curso de Graduacéo;

X. Coordenacéao de Nucleo;
Xl.  Coordenacédo de Programa Vinculado a Curso de Graduacao;
Xll.  Coordenacéo de Polo de Educagéo a Distancia.

SECAO |
DA DIRETORIA DE CAMPUS

Art. 22. A Diretoria de Campus é o 6rgdo da Administracéo Basica vinculado a Pro-Reitoria de Ensino,
Pesquisa e Extenséo e a Pro-Reitoria de Administracdo e Planejamento, que executa, no ambito da

graduacdo, as atividades administrativas operacionais e de ensino, pesquisa e extensao, no campus.
81° A Diretoria de Campus sera exercida pelo Diretor de Campus, nomeado pelo Reitor.

§2° O mandato do Diretor de Campus sera de 02 (dois) anos, permitida a reconduc&o.

Art. 23. S&o atribui¢cdes do Diretor de Campus, no d&mbito do respectivo campus:

l. assistir e supervisionar as atividades académicas e operacionais do campus;

FAE CENTRO UNIVERSITARIO

Campus Sede: Rua 24 de Maio, 135 — Centro — Curitiba / PR — 80.230-080 — (41) 2105-9810
Unidade I: Praga Rui Barbosa, 661 — Centro — Curitiba / PR — 80.010-030 — (41) 2105-9810
Unidade II: FAE Business School — Av. Visconde de Guarapuava, 3263 — Centro — Curitiba / PR — 80.010-100 — (41) 2112-8000
Campus FAE S&o José dos Pinhais: Av. Rui Barbosa, 9551 — Centro — S&o José dos Pinhais / PR — 83.055-320 — (41) 2117-9800
Campus FAE Araucéria: Rua Sao Vicente de Paulo, 1060 — Centro — Araucéria / PR — 83.702-050 — (41) 3642-1184



VI.

VILI.

VIILI.

XI.
XILI.

XII.
XIV.

CENTRO UNIVERSITARIO

supervisionar e coordenar a implementagéo e o desenvolvimento dos projetos pedagdgicos
dos cursos;

acompanhar a elaboracdo dos processos de autorizacdo, de reconhecimento e de renovacao
de reconhecimento de cursos de graduacgéo e sua tramitacdo junto aos 6rgdos competentes;
fixar normas que disciplinem a aplicacdo, 0 uso e a conservacdo dos recursos materiais
colocados a disposicao da Instituigdo no campus;

supervisionar as atividades dos coordenadores de cursos e programas no campus;
acompanhar os processos de admissdo e demissdo de docentes e de pessoal técnico-
administrativo no campus;

acompanhar a elaboracéo do quadro/grade horaria dos cursos oferecidos no campus;
analisar os planejamentos das atividades para o ano seguinte, apresentados pelos
coordenadores de curso;

acompanhar as atividades e cursos de extensao universitaria no campus;

acompanhar a execucdo das atividades promovidas pelos ndcleos, no ambito de sua
competéncia no campus;

despachar requerimentos de sua competéncia;

decidir sobre representagfes a ele encaminhadas;

colaborar com todos os 6rgéos da Instituicdo na esfera de sua competéncia;

exercer as demais atribuicbes que lhe forem previstas no Estatuto e no Regimento da FAE,

ou que, por sua natureza, lhe sejam conferidas.

SEGAON
DA DIRETORIA DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

Art. 24. A Diretoria de Pos-Graduacdo Lato Sensu é o 6rgdo da Administracdo Basica vinculado a

Pro-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo e a Pré-Reitoria de Administracdo e Planejamento,

responsavel, no ambito da pés-graduacédo lato sensu, pelo planejamento e pela execucdo das

atividades administrativas e pedagdgicas.

§1° A Diretoria de P6s-Graduacdo Lato Sensu sera exercida pelo Diretor de Pds-Graduacéo Lato

Sensu, nomeado pelo Reitor.

82° O mandato do Diretor de Pds-Graduagdo Lato Sensu sera de 02 (dois) anos, permitida a

reconducéo.

Art. 25. Sao atribuicdes do Diretor de Pés-Graduacédo Lato Sensu:

planejar, assistir e supervisionar as atividades académicas e operacionais da pos-graduagéo
lato sensu na sede da FAE, nos seus campi e polos de Educacéo a Distancia;
supervisionar e coordenar a implementacéo e o desenvolvimento dos projetos pedagégicos

dos cursos de pés-graduacéo lato sensu;
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lll.  acompanhar os processos de avaliagdo e/ou regulacdo externa relacionados aos cursos de
pés-graduacao lato sensu;

IV.  fixar normas que disciplinem a aplicacdo, o uso e a conservacdo dos recursos materiais
colocados a disposicao da Instituicdo para a pds-graduagéo lato sensu;

V. supervisionar as atividades dos coordenadores de cursos de pos-graduacéo lato sensu;

VI. acompanhar os processos de admissdo e demissao de docentes e de pessoal técnico-
administrativo da pés-graduagéo lato sensu;

VII. acompanhar a elaboracéo do quadro/grade horaria dos cursos de pos-graduacéo lato sensu
oferecidos pela Instituicdo;

VIIl. analisar os planejamentos das atividades para o ano seguinte, apresentados pelos
coordenadores de curso de pés-graduacdo lato sensu;

IX. acompanhar as atividades e cursos de extensdo universitaria promovidos pela pés-graduacao
lato sensu;

X. acompanhar a execucdo das atividades promovidas pelos nlcleos, no ambito de sua

competéncia;

XI.  despachar requerimentos de sua competéncia;
XIl.  decidir sobre representagfes a ele encaminhadas;
XIll.  colaborar com todos os 6rgaos da Instituicdo na esfera de sua competéncia;

XIV. exercer as demais atribuicdes que lhe forem previstas no Estatuto e no Regimento da FAE,

ou que, por sua natureza, lhe sejam conferidas.

SECAO Il
DA COORDENACAO DE CURSO DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

Art. 26. A Coordenacao de Curso de P6s-Graduacgédo Stricto Sensu é o 6rgdo da Administracao Basica
vinculado a Pré-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo e a Pro-Reitoria de Administragédo e
Planejamento, responsavel, no ambito da pés-graduacao stricto sensu, pelo planejamento e pela

execucao das atividades académicas e administrativas.

§1° A Coordenacédo de Curso de Pos-Graduagéo Stricto Sensu serd exercida pelo Coordenador de

P6s-Graduacdo Stricto Sensu, nomeado pelo Reitor.

§2° O mandato do Coordenador de Pds-Graduacgédo Stricto Sensu sera de 02 (dois) anos, permitida a

reconducéo.

Art. 27. As atribuicdes do Coordenador de Pés-Graduacéo Stricto Sensu seguem regulamento proprio
aprovado pelo CONSUN.
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) SECAO IV )
DA COORDENAGAO DE CURSO DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

Art. 28. A Coordenacédo de Curso de Pés-Graduacao Lato Sensu é o 6rgdo da Administracéo Basica,
vinculado a Diretoria de P6s-Graduacao Lato Sensu, responsavel pela gestdo académica e estratégica

do curso de pos-graduacao lato sensu.

§1° A Coordenacao de Curso de Péds-Graduacéo Lato Sensu sera exercida pelo Coordenador de Curso

de P6s-Graduacgédo Lato Sensu, nomeado pelo Reitor.

§2° O mandato do Coordenador de Curso de PoOs-Graduacgéo Lato Sensu serd de 02 (dois) anos,

permitida a reconducéo.

83° No impedimento temporario do coordenador, assume, interinamente, um docente indicado pelo

Diretor de Pos-Graduagédo Lato Sensu, ouvida a Pro-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

Art. 29. Sao atribuicdes do Coordenador de Curso de Pds-Graduacédo Lato Sensu:

l. coordenar e supervisionar as atividades préprias do curso de pos-graduacédo lato sensu e
afins, articulando-as as atividades de pesquisa e extenséo;

Il. representar o curso de pos-graduagao;

lll.  apresentar ao final de cada ano letivo o horario das disciplinas para o ano seguinte, com 0s
respectivos docentes, para homologacao pela Diretoria de Pés-Graduagao Lato Sensu, até
60 (sessenta) dias antes do término das aulas;

V. apresentar anualmente a Diretoria de P6s-Graduacgédo Lato Sensu, até o final do ano civil, o
relatério de atividades;

VI. apresentar a Diretoria de POs-Graduacdo Lato Sensu, até o final de novembro, o
planejamento das atividades para o ano subsequente;

VII. executar e fazer executar as resolucfes e normas dos 6rgaos superiores;

VIII. colaborar pela manutencao da ordem e da disciplina em todas as dependéncias e propor a
Diretoria de Pos-Graduagéo Lato Sensu as providéncias que se fizerem necessérias;

IX. fiscalizar a fiel execucédo do regime didatico, especialmente no que diz respeito a observancia
do horério, do programa e das atividades dos docentes e discentes;

X. sugerir implementacéo de ag6es para melhoria das condi¢cdes de ensino do curso, tendo em
vista a analise dos resultados dos diversos processos avaliativos internos e/ou externos;

XI.  proceder, sistematicamente, a revisao e atualizacédo do Projeto Pedagégico do Curso;

XIl.  analisar e decidir sobre pedidos de dilacdo de prazo para conclusao de curso, observados os
critérios estabelecidos pelo CONSEPE.

XIIl.  exercer as demais atribuicdes que o cargo de coordenador exige, decorrentes de disposicdes
legais, estatutarias e regimentais ou por delegacao da Diretoria de Po6s-Graduagdo Lato
Sensu.
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_ SECAOV )
DA COORDENAGAO DE CURSO DE GRADUAGAO

A Coordenagdo de Curso de Graduagéo é o 6rgdo da Administragdo Basica, vinculado a

Diretoria de Campus, responsavel pela gestao académica e estratégica do curso de graduacéo.

§1° A Coordenacéo de Curso de Graduagéo sera exercida pelo Coordenador de Curso de Graduacéo,

nomeado pelo Reitor.

82° O mandato do Coordenador de Curso de Graduacdo sera de 02 (dois) anos, permitida a

reconducéo.

83° No impedimento temporario do coordenador, assume, interinamente, um docente indicado pela

Diretoria de Campus, ouvida a Pré-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Art. 31.
l.

VI.

VII.
VIIL.

XI.

XIl.

Sao atribuicées do Coordenador de Curso de Graduacao:

coordenar e supervisionar as atividades proprias do curso de graduacéo e afins, articulando-
as as atividades de pesquisa e extensao;

representar o curso de graduacao;

convocar e presidir as reuniées do Colegiado de Curso e do Nucleo Docente Estruturante —
NDE;

indicar a cada semestre, de acordo com 0 cronograma de elaboracao do planejamento
académico, os docentes aptos a ministrarem as respectivas disciplinas do curso no semestre
subsequente;

apresentar anualmente a Diretoria de Campus, até o final do ano civil, o relatério de
atividades;

apresentar, até o final de novembro, a Diretoria de Campus, o planejamento das atividades
para 0 ano subsequente;

executar e fazer executar as resolucfes e normas dos 6rgdos superiores;

colaborar para a manutencao da ordem e da disciplina em todas as dependéncias e propor a
Diretoria de Campus as providéncias que se fizerem necessarias;

fiscalizar a fiel execugéo do regime didatico, especialmente no que diz respeito & observancia
do horério, do programa e das atividades dos docentes e discentes;

sugerir a Diretoria de Campus a implementacédo de acfes para melhoria das condicbes de
ensino do curso, tendo em vista a analise dos resultados dos diversos processos avaliativos
internos e externos;

elaborar, revisar e atualizar sistematicamente o Projeto Pedagdgico do Curso em conjunto
com o Nucleo Docente Estruturante — NDE, considerando os resultados das avaliagdes do
curso, as deliberac6es do Colegiado de Curso e demais indicadores de qualidade do curso;
propor ao CONSEPE o Projeto Pedagdégico de Curso e suas respectivas alteracdes, bem

como os regulamentos pertinentes a sua implementacéo;
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XII.

XIV.
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planejar, incentivar e acompanhar, no admbito do curso, a¢cbes de internacionalizacéo,
pesquisa e extensdo universitaria;
exercer as demais atribuicdes que o cargo de coordenador exige, decorrentes de disposi¢cdes

legais, estatutarias e regimentais ou por delegacéo da Diretoria de Campus.

Paragrafo Unico. No cumprimento de suas atribuicdes, o coordenador de curso é assessorado pelo

respectivo Ndcleo Docente Estruturante — NDE.

Art. 32.

O Nucleo Docente Estruturante — NDE é o 6rgao da Administracdo Basica da FAE vinculado

a curso de graduacao que tem por finalidade elaborar e acompanhar a implementacdo do Projeto

Pedagégico de Curso, propor alteracdes nas matrizes curriculares, discutir temas ligados ao curso,

planejar e avaliar as atividades académicas do curso.

Art. 33. O NDE sera constituido por um grupo de no minimo 05 (cinco) docentes que ministrem aulas

no curso, de acordo com 0s seguintes critérios:

a presidéncia do NDE sera exercida pelo Coordenador do Curso;

no minimo 60% dos docentes que compdem o NDE, devem ter titulagdo académica com Pds-
Graduagéao Stricto Sensu;

todos os membros do NDE devem ser docentes efetivos, em regime de tempo parcial ou
integral, sendo pelo menos 20% em regime de tempo integral;

todos os membros do NDE devem ser docentes com aderéncia ao curso;

0os membros devem ter no minimo 03 (trés) anos de experiéncia na docéncia em ensino

superior.

Art. 34. Sé&o atribuicbes do Nucleo Docente Estruturante — NDE:

VI.

contribuir para a consolidacao do perfil profissional do egresso do curso;

zelar pela integracdo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de ensino
constantes do curriculo;

indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e extensao, oriundas
de necessidades da graduacédo, de exigéncias do mercado de trabalho e afinadas com as
politicas publicas relativas a area de conhecimento do curso e com o Plano de
Desenvolvimento Institucional — PDI da FAE;

zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para o respectivo curso de
graduacao;

atuar em conjunto com a Coordenacdo do Curso na elaboracéo, revisdo e atualizacdo
sistematica do Projeto Pedagdgico do Curso;

atender a outras atribuicbes que lhe poderdo conferir o Pro-Reitor de Ensino, Pesquisa e

Extensédo ou o Diretor do Campus.
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Art. 35. Séo atribuicbes do Presidente do Nucleo Docente Estruturante — NDE, além de outras
expressas neste Regimento, ou que decorram da natureza de suas funcdes:

l. indicar os membros que integrardo o NDE para a Diretoria de Campus;

Il. convocar e presidir as reunides, com direito a voto, inclusive o de qualidade;

M. representar o0 NDE junto aos 6rgaos da Instituicao;

IV.  encaminhar as deliberacdes do NDE;

V. coordenar a integracdo do NDE com os demais 6rgdos Colegiados e setores da Institui¢ao;

VI.  manter informado o Colegiado de Curso e a Diretoria de Campus dos trabalhos do NDE.

81° O mandato dos membros do NDE sera de acordo com o tempo de integralizacdo de cada curso,

sendo permitida a reconducéo.

§2° O prazo do mandato poderi ser abreviado a qualquer tempo, desde que o(s) membro(s)

manifeste(m) desejo de interrupcdo, por decisdo pessoal ou desligamento da Instituicao.

§3° O Coordenador do Curso podera pedir o desligamento de membro do NDE, a qualquer tempo,

levando em consideracdo a atuacdo do docente em desacordo com as atribuicdes do NDE.

84° Em caso de mudanca de Coordenador de Curso, o novo Coordenador assume automaticamente a

presidéncia do NDE.

Art. 36. O NDE reunir-se-a, ordinariamente, por convocacdo do Presidente, 02 (duas) vezes por
semestre, e extraordinariamente, sempre que convocado pela sua presidéncia ou pela maioria de seus

membros.

Paragrafo Unico. A convocacéo serd feita pela sua presidéncia, mediante contato prévio de no minimo

48 (quarenta e oito) horas e, com a pauta da reunido.

Art. 37. As decis6es do NDE serédo definidas por maioria simples de votos, com base no niamero de

presentes.

Art. 38. Todo membro do NDE tem direito a voz e voto, cabendo ao Presidente o voto de qualidade.

Art. 39. As reunides do NDE acontecerdo com a presenca minima de 2/3 (dois tercos) de seus

membros.

§1° Nao havendo quérum em seu tempo regulamentar, apés 30 minutos a reunido acontecera com a

presenca da maioria simples de seus membros.

§2° Ndo sendo atingido o ndmero minimo de 03 (trés) participantes, a reunido sera cancelada e

marcada para outra data.
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Art. 40. O comparecimento as reunides do NDE é obrigatério e preferencial em relagdo as outras

atividades de ensino, pesquisa, extensdo e administracdo.

81° Na auséncia ou impedimento eventual do Coordenador do Curso, a presidéncia do NDE sera

exercida por membro por ele indicado.

§2° O docente que, por motivo de for¢ga maior, ndo puder comparecer a reuniao deverad justificar a sua

auséncia antecipadamente ou imediatamente apds cessar o impedimento.

§3° O membro que, no periodo de 12 meses, faltar a 02 (duas) reunifes, sem justificativa aceita pelo

Presidente, sera advertido e, se faltar a mais uma reuniéo, sera desligado do NDE.

Art. 41. Cabera ao Presidente do NDE designar um de seus representantes para secretariar e lavrar

as atas das reunides.

Paragrafo Unico. As atas do NDE, apds sua aprovacdo, deverdo ser encaminhadas ao Nucleo de

Legislacdo e Normas Educacionais — NLEG para arquivamento.

SECAO VI
DO COLEGIADO DE CURSO DE GRADUACAO

Art. 42. O Colegiado de Curso de Graduacgéo é o 6rgao da Administracao Basica da FAE, técnico e
consultivo para assuntos pedagogicos, cientificos e didaticos no seu ambito, presidido pelo
Coordenador do respectivo curso.
§1° O Colegiado de Curso de Graduagéo sera constituido:

l. pelo Coordenador de Curso, seu Presidente;

Il. pelos docentes do curso;

M. por 02 (dois) representantes discentes, eleitos por seus pares;

IV.  por assessores ad hoc, designados pelo Coordenador de Curso.
82° O representante do corpo discente devera estar regularmente matriculado no curso.

§3° Sempre que o presidente do colegiado de curso julgar conveniente, poderd convocar assessores
ad hoc, para comparecer as reunides, tais como dirigentes de 6rgdos suplementares, componentes do
corpo docente de outros cursos e de atividades académicas ou outros especialistas em assuntos a

serem deliberados, com direito a voz e voto.

§4° O mandato dos representantes discentes sera de 02 (dois) anos, permitida a reconducao, e dos

assessores ad hoc, por nomeacéao.

Art. 43. Compete ao Colegiado de Curso:
l. propor medidas para o aperfeicoamento do ensino, da pesquisa e da extensdo no d&mbito do
Ccurso;

Il. propor medidas para elaboracéo e atualizacdo do Projeto Pedagdgico do Curso;
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M. propor os Planos de Ensino do Projeto Pedagogico de Curso e suas atualizagoes;

IV. dimensionar as acdes pedagoégicas a luz da Avaliagdo Institucional;

V. apresentar proposta para aquisi¢cdo de material bibliografico ou de apoio didatico-pedagogico;

VI.  analisar e decidir sobre pedidos de dilacédo de prazo para conclusao de curso, observados os
critérios estabelecidos pelo CONSEPE;

VII. exercer as demais atribuicdes que lhe forem previstas no Estatuto, Regimento da FAE, ou

gue por sua natureza lhe sejam conferidas.

81° Os documentos aprovados no ambito dos colegiados de curso soO terdo validade apos a

homologacao da Pro-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

§2° Das decisdes do Colegiado de Curso cabe recurso ao CONSEPE.

Art. 44. Sao atribuicdes do Presidente do Colegiado de Curso, além de outras expressas neste
Regimento, ou que decorram da natureza de suas funcoes:
I guanto as sess@es do Colegiado de Curso:

a) convocar e presidir as sessoes;

b) cumprir e fazer cumprir o Regimento da FAE;

C) manter a ordem;

d) submeter a apreciagdo e a aprovagdo do Colegiado a ata da sessao anterior;

e) anunciar a pauta e o numero de membros presentes;

f) conceder a palavra aos membros do Colegiado e delimitar o tempo de seu uso;

0)] decidir as questdes de ordem;

h) submeter a discussdo e, definidos os critérios, a votacdo da matéria em pauta e
anunciar o resultado da votacgao;

i) fazer organizar, sob a sua responsabilidade e direcdo, a pauta da sessdo seguinte e
anuncia-la, se for o caso, ao término dos trabalhos;

)] convocar sessdes extraordinarias e solenes;

k) dar posse aos membros eletivos do Colegiado;

) julgar os motivos apresentados pelos membros eletivos do Colegiado para justificar sua
auséncia as sessoes.

Il guanto as publicacdes:
a) baixar comunicados e editais;

b) ordenar a matéria a ser divulgada.

Art. 45. O Colegiado de Curso funciona em sessdo plenaria, com a maioria absoluta de seus
membros, em primeira chamada, ou com qualquer numero de membros, em segunda chamada,
reunindo-se ordinariamente 02 (duas) vezes por ano e, extraordinariamente, a qualquer tempo, quando
convocado pelo seu Presidente, por sua propria iniciativa ou a requerimento de, no minimo, 1/3 (um

terco) de seus membros.
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81° A convocacdo €é feita por escrito, mediante edital e/ou correspondéncia eletrénica, com

antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas.

§2° Em caso de urgéncia, a critério do Presidente do Colegiado, a convocacdo pode ser feita

verbalmente, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

§3° A auséncia de representantes de determinada categoria ou classe n&o impede o funcionamento do

Colegiado, nem invalida as decis@es.
84° As reuniBes com datas e pautas fixadas em atas anteriores dispensam convocacoes.

§5° Na auséncia ou impedimento do Coordenador de Curso, a Presidéncia do Colegiado de Curso sera

exercida por docente substituto nos termos do art. 30, §3°.

Art. 46. E obrigatorio, prevalecendo a qualquer outra atividade académica, o comparecimento dos

membros as reunides do Colegiado de Curso, vedada qualquer forma de representacéo.

§1° A auséncia de membros eletivos a 02 (duas) reuniées consecutivas no periodo letivo pode acarretar
a perda do mandato, salvo impedimento previsto na legislacéo ou exercicio comprovado de atividade
permanente no mesmo horario em outra instituicdo, ou outra justificativa escrita aceita pelo seu

Presidente.

§2° A cessagdo do vinculo empregaticio, bem como afastamentos das atividades docentes,

independentemente do motivo, acarretardo a perda do mandato no respectivo Colegiado.

§3° O trancamento de matricula ou perda de vinculo com a FAE, independentemente do motivo,

acarretardo a perda do mandato do representante discente no respectivo Colegiado.

Art. 47. O Colegiado de Curso funciona, para deliberar, com maioria absoluta de seus membros, em
primeira chamada, ou com qualquer nimero de membros em segunda chamada, sendo as decisfes

tomadas por maioria relativa dos votos.

Paragrafo unico. O Presidente, além do seu voto, tem, também, direito ao voto de qualidade, em caso

de empate.

Art. 48. Verificado o quorum minimo exigido, instala-se a reunido e os trabalhos seguem a ordem
abaixo elencada:

l. expediente da Presidéncia;

Il. apreciacdo e votacdo da ata da reunido anterior;

lll.  apresentacdo da pauta;

IV. leitura, discussao e votacao dos pareceres relativos aos requerimentos incluidos na pauta;

V. encerramento, com eventual designacdo da pauta da reunido seguinte.
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Paragrafo Unico. Mediante aprovacéo do Plenario, por iniciativa propria ou a requerimento de qualquer
membro, pode o Presidente inverter a ordem dos trabalhos, ou atribuir urgéncia a determinados

assuntos dentre os constantes da pauta.

Art. 49. De cada sesséo do Colegiado de Curso lavrar-se-a a ata, que, apos votada e aprovada, sera

assinada pelo Presidente e pelos presentes.

§1° As reunifes do Colegiado de Curso sdo secretariadas por um de seus membros, designado pelo

Presidente.

§2° As atas do colegiado, apds sua aprovacgédo, deverdo ser encaminhadas ao Nucleo de Legislagédo e

Normas Educacionais — NLEG para arquivamento.

Art. 50. O coordenador pode vetar deliberacdo do Colegiado de Curso até 10 (dez) dias corridos apés
a reunido em que ela houver sido decidida.
81° Vetada uma deliberacao, o coordenador convocara o Colegiado de Curso para, em reunido que se

realizara dentro de 15 (quinze) dias corridos, conhecer as razdes do veto.

§2° A rejeicao do veto pela maioria de 2/3 (dois ter¢os), no minimo, da totalidade dos membros do

colegiado, importa aprovacao da deliberacédo anterior.

SECAO VII
DA COORDENACAO DE NUCLEO

Art.51. Os Ndicleos sao unidades de coordenacdo de areas especificas, pertencentes a
Administracé@o Béasica da FAE, vinculados a(s) Pré-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extenséo e/ou Pro-

Reitoria de Administrag&o e Planejamento.

Art. 52. Os Nucleos que compdem a estrutura da FAE séo:
l. Nucleo de Admisséo de Alunos — NAD;
Il. Nucleo de Carreira Docente — NCD;
llI.  Ndcleo de Educacéo a Distancia — NEAD;
IV.  Ndcleo de Empregabilidade — NEP;
V. Nucleo de Extensédo Universitaria — NEU;
VI.  Nucleo de Inovagdo e Empreendedorismo — NIE;
VII.  Nucleo de Legislacdo e Normas Educacionais — NLEG;
VIIl. Nucleo de Pesquisa Académica — NPA;
IX.  Nucleo de Registro e Controle Académico — NRCA,;

X. Nucleo de Rela¢des Internacionais — NRI.

81° Os Nducleos terao regulamentos proprios, aprovados pelo CONSEPE.
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§2° A qualquer momento, por reconhecida necessidade, poderdo ser extintos ou criados novos nucleos,

com a devida aprovacdo do CONSUN.

Subsecéo |
Do Nucleo de Admissao de Alunos — NAD

Art. 53. O Nucleo de Admissdo de Alunos — NAD é o 6rgao da Administracdo Basica da FAE,
vinculado a Pro-Reitoria de Administracdo e Planejamento e a Pré-Reitoria de Ensino, Pesquisa e

Extensao, responsavel pela prospeccéo, relacionamento e retencdo dos alunos da FAE.

Art. 54. S&o objetivos gerais do NAD:
I colaborar e monitorar os processos de prospecc¢ao de novos alunos;
Il. estabelecer canais e procedimentos de relacionamento com alunos, ex-alunos, familiares e a
comunidade em geral;
lll.  diminuir o indice de evaséo nos cursos de graduacao;
IV.  organizar, acompanhar e conduzir os trabalhos da Comissdo Permanente de Processo

Seletivo.

Art. 55. O NAD sera composto por:
l. um coordenador nomeado pelo Reitor, ouvidas as Pré-Reitorias;

Il. membros encarregados pelas atividades especificas do Nucleo.
81° O mandato do coordenador sera de 02 (dois) anos, permitida a reconducao.

§2° As atribuicbes do coordenador serdo estabelecidas no Regulamento do NAD, aprovado pelo
CONSEPE.

Subsecéo
Do Nucleo de Carreira Docente — NCD

Art. 56. O Nucleo de Carreira Docente — NCD é o 6rgdo da Administragcdo Bésica da FAE, vinculado
a Pro-Reitoria de Administracdo e Planejamento e a Pré-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extensao,
responsavel pela normatizacéo e divulgacdo da politica institucional, bem como pelos procedimentos

de assuntos relacionados aos docentes de graduacao e pos-graduacao.

Paragrafo unico. Os procedimentos mencionados no caput referem-se ao enquadramento inicial do
docente, a promocdao de categoria, ao processo de contratacao, ao afastamento temporario, a demissao

e as alteracdes de carga horaria.
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Art. 57.

VL.

Art. 58.
l.
I
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Sao os objetivos do NCD:

identificar ferramentas apropriadas para implementacdo dos processos de recrutamento e
selecdo do corpo docente;

definir critérios de alocacdo de carga horaria docente que valorizem as competéncias e o
envolvimento sistematico dos professores com a Instituicdo, visando ao atendimento das
exigéncias de regime de trabalho estabelecidas pela legislacdo vigente;

implementar e desenvolver programas de capacitacdo e formacéo continuada com vistas ao
aprimoramento do corpo docente;

manter atualizados os dados cadastrais, publicacdes, documentacdes e demais informacdes
do corpo docente;

acompanhar a atualizagéo do curriculo Lattes e as mudancgas de titulagdo do corpo docente;
seguir as disposicdes do Plano de Carreira Docente da FAE, no ambito de suas

competéncias.

O NCD sera composto por:
um coordenador nomeado pelo Reitor, ouvidas as Pré-Reitorias;

membros encarregados pelas atividades especificas do Nucleo.

81° O mandato do coordenador sera de 02 (dois) anos, permitida a reconducao.

§2° As atribuicdes do coordenador serdo estabelecidas no Regulamento do NCD, aprovado pelo

CONSEPE.
Subsecao Il
Do Ndcleo de Educacéo a Distancia - NEAD
Art. 59. O Nucleo de Educacdo a Distadncia — NEAD é o 6rgao da Administracdo Basica da FAE,

vinculado a Pré-Reitoria de Administragdo e Planejamento e a Pro-Reitoria de Ensino, Pesquisa e

Extenséo, responsavel pela organizagdo académica e técnica do ensino a distancia na FAE.

Art. 60.
I

O NEAD tem por objetivos:
Oferecer a comunidade académica suporte técnico e pedagdgico na utilizacao de diferentes
tecnologias como ferramentas para o exercicio dos processos de ensino e aprendizagem;
Desenvolver metodologias, sistemas avaliativos e recursos especificos em conjunto com a
Diretoria de Campus e os Coordenadores de Curso para a oferta de disciplinas, cursos e
programas em diferentes modalidades;
Pesquisar solucdes de tecnologias aplicadas aos niveis e demandas do ensino superior em
conjunto com o Setor de Tecnologia da Informacéo da FAE;
Criar, implantar e avaliar softwares visando a qualificacdo dos produtos e processos da
modalidade a distancia;

Desenvolver capacitacdes para os diferentes profissionais que atuam no NEAD;
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VI. Promover, no &mbito de suas competéncias, acbes que contribuam com o desenvolvimento
de uma cultura organizacional inovadora, qualificando as ferramentas tecnologicas como
recursos mediadores da educacao;

VII. Cumprir os dispositivos legais e normativos em relacdo a educacéo a disténcia e ao uso de

tecnologias na educacéo superior.

Art. 61. O NEAD sera composto por:
l. um coordenador nomeado pelo Reitor, ouvidas as Pré-Reitorias;

Il. membros encarregados das diversas atividades proprias do referido ndcleo.
81° O mandato do coordenador sera de 02 (dois) anos, permitida a reconducao.

§2° As atribuicdes do coordenador serdo estabelecidas no Regulamento do NEAD, aprovado pelo
CONSEPE.

Subsecéo IV
Do Nucleo de Empregabilidade — NEP

Art. 62. O Nucleo de Empregabilidade — NEP é o érgdo da Administracdo Basica da FAE, vinculado
a Pro-Reitoria de Administragdo e Planejamento e a Prd-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extenséo,
responsavel pelo atendimento, orientacdo e encaminhamento de alunos e ex-alunos dos cursos de
ensino superior da FAE Centro Universitario para o mercado de trabalho, tendo em vista o
desenvolvimento profissional e a orientacdo pedagdgica que promoverdo melhor aproveitamento

académico.

Art. 63. S&o os objetivos do NEP:

l. promover a insergdo dos estudantes no mercado de trabalho;

Il. preparar e dar segurangca aos estudantes para o futuro desenvolvimento da atividade
profissional,

Il identificar e desenvolver atividades que contribuam com o desenvolvimento dos estudantes
preparando-os para as exigéncias do mercado de trabalho;

IV. fomentar, coordenar e controlar a realizacéo de estagios ndo-obrigatérios;

V. registrar e controlar a realizacéo de estagios obrigatérios;

VI.  registrar e controlar os Termos de Convénio firmados entre organizacdes concedentes de
estagio e a FAE Centro Universitério;

VIl. acompanhar, cumprir e fazer cumprir a legislacao pertinente a realizacao de estagios.

Art. 64. O NEP serd composto por:
l. um coordenador nomeado pelo Reitor, ouvidas as Pré-Reitorias;

Il. membros encarregados das diversas atividades préprias do referido nacleo.
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§1° O mandato do coordenador sera de 02 (dois) anos, permitida a reconducao.

§2° As atribuicbes do coordenador serdo estabelecidas no Regulamento do NEP, aprovado pelo
CONSEPE.

Subsecéo V
Do Nucleo de Extensédo Universitaria — NEU

Art. 65. O Nucleo de Extensdo Universitaria — NEU é o 6érgdo da Administracdo Basica da FAE,
vinculado a Pro-Reitoria de Administracdo e Planejamento e a Pré-Reitoria de Ensino, Pesquisa e

Extensao, responsavel por fomentar as praticas extensionistas no ambito da FAE.

Art. 66. O NEU tem por objetivos:

l. consolidar a pratica da extenséo, o incentivo as artes, a cultura, ao esporte, a valorizagdo da
diversidade, a valorizacdo do meio ambiente, a valorizacdo da igualdade étnico-racial, ao
exercicio da cidadania, e a promogédo da integragdo de forma interdisciplinar com o ensino
promovido pela FAE em todos os seus niveis: graduagédo e pds-graduagéo;

Il. desenvolver estudos conjuntos com as Pro-Reitorias para a identificacdo de linhas de acdo
gue fundamentem a criacdo de programas e projetos de parceria a serem desenvolvidos por
meio de contratos, convénios e acordos de cooperacéo;

lll.  fomentar e apoiar a implementacdo das politicas de extensdo em cada campus da FAE,
respeitando-se a respectiva regionalidade;

IV.  executar projetos e programas de acao educacional, social e de trabalho comunitério;

V. incentivar o desenvolvimento e a implantacéo de projetos, programas ou atividades voltados
para a preservacao do meio ambiente e que possibilitem a melhoria das condic¢des sociais da
comunidade.

Art. 67. O NEU sera composto por:
l. um coordenador nomeado pelo Reitor, ouvidas as Pré-Reitorias;

Il. membros encarregados das diversas atividades proprias do referido ndcleo.
81° O mandato do coordenador sera de 02 (dois) anos, permitida a reconducao.

§2° As atribuicbes do coordenador serdo estabelecidas no Regulamento do NEU, aprovado pelo
CONSEPE.

Subsecéo VI
Do Nucleo de Inovagcdo e Empreendedorismo — NIE

Art. 68. O Ndacleo de Inovacdo e Empreendedorismo — NIE é o 6rgao da Administracdo Basica da

FAE, vinculado a Pré-Reitoria de Administragdo e Planejamento e & Pré-Reitoria de Ensino, Pesquisa
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e Extenséao, responsavel pela promogdo do desenvolvimento da inovacdo e do empreendedorismo,

incentivando a transformacéo do conhecimento em produtos e servi¢os inovadores e competitivos.

Art. 69. S&o os objetivos do NIE:

l. promover a integracao entre ecossistema empreendedor local, regional e nacional através de
parcerias e convénios com o ecossistema empreendedor da FAE;

II.  fomentar, coordenar e apoiar a realizacdo programas e atividades de desenvolvimento do
ecossistema empreendedor da FAE;

lll. identificar, desenvolver e fomentar atividades que contribuam para o desenvolvimento de
postura empreendedora de discentes e egressos FAE, preparando-os para as exigéncias do
mercado de trabalho.

IV. incentivar e promover politicas de inovacéo e de empreendedorismo;

V. estimular a protecédo intelectual do conhecimento gerado internamente;

VI. fortalecer as acBes de parceria institucional com os setores publico e privado, ampliando as
acoes ligadas a inovacao e ao empreendedorismo, valorizando as agdes que visem ao
desenvolvimento sustentavel;

VIl. acompanhar, cumprir e fazer cumprir a legislagcao pertinente a inovagdo no ambito da FAE.

Art. 70. O Nucleo de Inovagdo e Empreendedorismo sera composto por:
l. um coordenador nomeado pelo Reitor, ouvidas as Pré-Reitorias;

Il. membros encarregados das diversas atividades proprias do referido nucleo.
§1° O mandato do coordenador sera de 02 (dois) anos, permitida a reconducao.

§2° As atribuicBes do coordenador serdo estabelecidas no Regulamento do NIE, aprovado pelo
CONSEPE.

Subsecéo VI
Do Nucleo de Legislacdo e Normas Educacionais — NLEG

Art. 71. O Nucleo de Legislacéo e Normas Educacionais — NLEG é o 6rgdo da Administracdo Basica
da FAE, vinculado a Pré-Reitoria de Administracdo e Planejamento e a Pré-Reitoria de Ensino,
Pesquisa e Extensdo, que congrega as atividades relacionadas a legislacdo e normatizacao
educacional da FAE.

Art. 72. Os objetivos do NLEG séao:
l. assessorar o Reitor, os Pré-Reitores e demais membros da administracdo da FAE em
assuntos relacionados a legislacdo e normas educacionais;
Il. representar, por delegacao, a Reitoria no relacionamento com o Ministério da Educacédo —

MEC e seus 6érgaos, por intermédio de Procurador Institucional e/ou Auxiliar Institucional;
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Art. 73.
l.
Il

CENTRO UNIVERSITARIO

representar a FAE perante o Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio

Teixeira — INEP/MEC por intermédio de Pesquisador Institucional e/ou Auxiliar Institucional.

O NLEG sera composto por:
um coordenador nomeado pelo Reitor, ouvidas as Pré-Reitorias;

membros encarregados das diversas atividades proprias do referido nucleo.

§1° O mandato do coordenador sera de 02 (dois) anos, permitida a reconducao.

§2° As atribuicBes do coordenador serdo estabelecidas no Regulamento do NLEG, aprovado pelo

CONSEPE.
Subsecéo VI
Do Nucleo de Pesquisa Académica — NPA
Art. 74. O Nucleo de Pesquisa Académica — NPA é o 6rgdo da Administracdo Basica da FAE,

vinculado a Pro-Reitoria de Administracdo e Planejamento e a Pré-Reitoria de Ensino, Pesquisa e

Extensao, responsavel por fomentar, regulamentar e avaliar a pesquisa académica no ambito da FAE.

Art. 75.
l.

VL.
VII.
VIIL.

O NPA tem por objetivos:

gerar oportunidades para o aprofundamento conceitual e pratico na metodologia cientifica
pelo exercicio da pesquisa;

estimular o envolvimento do corpo docente nos projetos de pesquisa mediante atividades de
orientacdo e producao cientifica;

estimular o desenvolvimento da iniciacdo da pesquisa cientifica, envolvendo pesquisadores
docentes e discentes;

incentivar projetos de pesquisa que integrem a graduacéo e a pos-graduacao, qualificando e
capacitando os pesquisadores docentes;

estimular a captagdo de recursos externos que subsidiem a manutencdo e ampliacdo de
grupos de pesquisa;

fomentar e supervisionar as atividades dos grupos de pesquisa;

disciplinar projetos independentes de pesquisa executados na FAE ou a ela vinculados;
incentivar o apoio da permanéncia de pesquisadores, cujos projetos tenham sido aprovados
por agéncias de fomento na Instituicdo, de modo a assegurar sua plena execuc¢ao;

estimular as iniciativas inovadoras, a formacao e a consolidacdo de grupos de pesquisa que
possibilitem o fortalecimento de uma area especifica, bem como a articulagdo entre as
diversas areas do conhecimento, potencializando o carater intersetorial e interinstitucional da
pesquisa na FAE;

incentivar, organizar e supervisionar as atividades relacionadas a Iniciacao Cientifica;
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XI.

XIL.

Art. 76.
l.
Il
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incentivar e apoiar a divulgacao interna e externa da producdo do conhecimento cientifico
socialmente relevante e comprometido com a qualidade do ensino de graduacgdo, pos-
graduacgéo e extensao;

constituir-se como centro de referéncia para a busca de respostas e solu¢cdes para questdes

e problemas regionais.

O NPA sera composto por:
um coordenador nomeado pelo Reitor, ouvidas as Pro-Reitorias;

membros encarregados das diversas atividades proprias do referido ndcleo.

81° O mandato do coordenador sera de 02 (dois) anos, permitida a reconducao.

§2° As atribuicBes do coordenador serdo estabelecidas no Regulamento do NPA, aprovado pelo

CONSEPE.
Subsecéo IX
Do Nucleo de Registro e Controle Académico — NRCA
Art. 77. O Nucleo de Registro e Controle Académico — NRCA é o 6rgédo da Administracao Basica da

FAE, vinculado a Pré-Reitoria de Administragdo e Planejamento e & Pré-Reitoria de Ensino, Pesquisa

e Extensao, responsavel pela centralizagdo dos registros, arquivo, expedi¢do de documentos e controle

académico.

Art. 78.
l.
Il.
M.

VL.
VII.

VIII.

Art. 79.

S&o objetivos do NRCA:

estabelecer os procedimentos para a matricula inicial, subsequente e matricula fora de prazo;
estabelecer os procedimentos para elaboracao e alteracédo de Plano de Estudos;
acompanhar os processos seletivos de acesso aos cursos da FAE (inscri¢cdes, resultados,
publicaces e relatorios);

acompanhar os processos de criagdo de cursos, alteracdo de curriculo, atualizagdo de
projetos pedagégicos, quadro de equivaléncias e pré-requisitos;

elaborar o Calendario Académico e de Atividades para o ano/semestre letivo;

supervisionar o enquadramento curricular e a criagdo de turmas especiais;

prover aces que viabilizem com eficacia, e nos termos da legislacdo e normas, 0s servicos
de registro, arquivo e expedi¢do dos documentos de controle académico da Instituicdo;
organizar e manter os cadastros das informacdes da Instituicdo no sistema académico;
cumprir e fazer cumprir, no ambito de sua competéncia, as determinagdes dos 6rgdos
colegiados e da Reitoria;

expedir diplomas de graduacéo e de pds-graduacéo e certificados de sua competéncia.

O NRCA sera composto por:

um coordenador nomeado pelo Reitor, ouvidas as Pré-Reitorias;
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Il. membros encarregados das diversas atividades proprias do referido ndcleo.
81° O mandato do coordenador sera de 02 (dois) anos, permitida a reconducao.

§2° As atribuicdes do coordenador serdo estabelecidas no Regulamento do NRCA, aprovado pelo
CONSEPE.

Subsecéo X
Do Nucleo de Relacgfes Internacionais — NRI

Art. 80. O Nucleo de Relagdes Internacionais — NRI é o 6rgdo da Administracdo Béasica da FAE,
vinculado & Pro-Reitoria de Administracdo e Planejamento e a Pro-Reitoria de Ensino, Pesquisa e
Extenséo, responsavel por fomentar, no &mbito da FAE, as parcerias com as instituicdes estrangeiras,

para intercAmbio entre discentes e docentes.

Art. 81. O NRI tem por objetivos:

I assessorar a Reitoria e seus 6rgaos subordinados na elaboracdo e execucéo de atividades
de cooperacéo interinstitucional, sobretudo as de ordem internacional;

Il. promover, estimular e coordenar convénios, acordos e projetos de cooperacao internacional,
direta ou indiretamente, conforme as demandas e necessidades dos cursos de graduacéo e
de pds-graduacéo;

Ill.  ajudar a receber e a organizar visitas de pessoas envolvidas com a cooperacao internacional,

IV. auxiliar na divulgacédo internacional da FAE;

V. auxiliar os docentes e discentes na obtencédo de informacdes sobre Educacao Internacional;

VI.  implantar as politicas institucionais para o setor;

VII. orientar os discentes brasileiros e estrangeiros sobre os critérios de participacdo nos
intercambios firmados;

VIII. estimular entre os docentes da FAE o exercicio da mobilidade académica internacional;

IX. auxiliar os discentes com os processos de inscricdo em intercambios e demais atividades
relacionadas ao nucleo;

X. acompanhar o desempenho dos discentes nos seus programas de intercambio;

Xl.  agir como mediador entre a coordenacéo de cursos e os discentes para o estabelecimento

de equivaléncias de disciplinas com instituices conveniadas.

Art. 82. O NRI sera composto por:
l. um coordenador nomeado pelo Reitor, ouvidas as Pré-Reitorias;

Il. membros encarregados das diversas atividades proprias do referido nucleo.
81° O mandato do coordenador sera de 02 (dois) anos, permitida a reconducao.

§2° As atribuicbes do coordenador serdo estabelecidas no Regulamento do NRI, aprovado pelo
CONSEPE.
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Subsecéo X
Dos Programas Vinculados a Curso de Graduacdo

Art. 83. A Coordenacao de Programa Vinculado a Curso de Graduacao é o 6rgao da Administragédo
Bésica da FAE, subordinado a Diretoria de Campus, responsavel pela gestao académica e estratégica

de programas vinculados a curso de graduacao, em conformidade com o Projeto Pedagdgico do Curso.

§1° O Coordenador de Programa Vinculado a Curso de Graduagao serd nomeado pelo Reitor, ouvidas

as Pro-Reitorias, com mandato de 02 (dois) anos, permitida a reconducao.

§2° A estrutura, a organizacao e o funcionamento da Coordenacédo de Programa Vinculado a Curso de

Graduacéo serao estabelecidos em Regulamento préprio do programa, aprovado pelo CONSEPE.

Subsecéo XII
Da Coordenacéo de Polo de Educacéo a Distancia

Art. 84. A Coordenacao de Polo de Educacao a Distancia é 6rgdo da Administracdo Basica da FAE,
responsavel pela gestdo académica e estratégica do polo, vinculado as Pro-Reitorias de Ensino,

Pesquisa e Extenséo e de Administracéo e Planejamento.

§1° A Coordenacdo de Polo de Educacé@o a Distancia sera nomeada pelo Reitor, ouvidas as Pro-

Reitorias, com mandato de 02 (dois) anos, permitida a recondugéo.

§2° A estrutura, a organizacdo e o funcionamento da Coordenacéo de Polo de Educacéo a Distancia

serdo estabelecidos em Regulamento proprio, aprovado pelo CONSEPE.

SECAO VIl 3
DOS COLEGIADOS DE POS-GRADUAGAO

Art. 85. O Colegiado de Curso de Pds-Graduagdo Stricto Sensu e o Colegiado dos Cursos de Pos-
Graduag&o Lato Sensu sdo Orgdos da Administragéo Basica da FAE cuja composi¢&o, funcionamento

e competéncias devem ser estabelecidas em regulamento préprio, aprovado pelo CONSEPE.

CAPITULO IV
DOS ORGAOS SUPLEMENTARES

Art. 86. Os 0rgdos suplementares sdo estruturas de apoio as atividades académicas e
administrativas, conforme a seguir:

l. Biblioteca;

Il. Central de Atendimento;

Il Central de Coordenacdes;

V. Central de Relacionamento;
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V. Setor de Gestéo de Bolsas e Financiamentos;

VI.  Setor de Atendimento Psicopedagogico-Social;
VII.  Setor de Marketing;

VIIl. Setor de Desenvolvimento Institucional;

IX.  Setor de Tecnologia da Informacéo;

X. Setor Financeiro;

XI.  Setor Juridico;

Xll.  Setor de Gestao de Processos;

XIll.  Setor de Ouvidoria;

XIV. Setor de Auditoria Interna;

XV. Setor de Relacionamento com o Egresso — FAEX;
XVI. Setor de Relacionamento Comercial: Area de Negdcios FAE / Relagbes Corporativas;
XVII. Setor de Editoracédo FAE;

XVIII. Setor de Atendimento Pés-Graduacao.
81° Em caso de reconhecida necessidade, 0 CONSUN podera criar novos 6rgédos suplementares.

§2° A critério da Reitoria, os 6rgaos suplementares poderao ser agrupados, total ou parcialmente, para

fins de gestéo, coordenacdo ou operagéo.

83° Os oOrgdos suplementares sd@o regidos por regulamentos préprios, aprovados no ambito do
CONSEPE.

SECAO |
DA BIBLIOTECA

Art. 87. As Bibliotecas da FAE tém por finalidade primordial facilitar e estimular o estudo e a
investigacdo bibliografica de seus usuarios, coletando, organizando e disponibilizando informacdes,

visando ao atendimento das respectivas necessidades.

Art. 88. As Bibliotecas estdo subordinadas a Pro-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extensédo e a Pro-

Reitoria de Administracédo e Planejamento.

Art. 89. As Bibliotecas da FAE sado constituidas por dois setores:
l. Setor de Referéncia e Circulagéo;
Il. Setor de Processamento Técnico.

Art. 90. O Setor de Referéncia e Circulacdo tem as seguintes atribuicdes:
l. atendimento e orientacdo aos Usuarios quanto ao uso da Biblioteca;
Il. orientacao quanto ao uso do catalogo online;

lll.  servigo de disseminagao;
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IV.  comutacgdo bibliogréafica, mediante taxas preestabelecidas;
V. levantamento bibliografico manual e automatizado;

VI.  pesquisa de legislag&o jurisprudéncia e doutrina;

VII.  empréstimo domiciliar;

VIIl. acesso a internet e a base de dados;

IX.  orientacdo para normatizacao bibliografica;

X. empréstimo entre Bibliotecas;

XI.  renovacao e reservas online.

Art. 91. O Setor de Processamento Técnico tem como atribuicbes: promover selecdo, aquisicao,

permuta, descarte, preparo técnico e fisico do material e divulgacédo do acervo da Biblioteca.

§1° Em sua atuacdo, o Setor de Processamento Técnico observa normas especificas emanadas pela

FAE e pela Entidade Mantenedora.

82° O responsavel pelas Bibliotecas sera um bibliotecario devidamente registrado no Conselho

Regional de Biblioteconomia, a quem cabe planejar, coordenar e controlar suas atividades.

Art. 92. As atividades das Bibliotecas séo regidas por Regulamento préprio aprovado pelo CONSEPE.

SECAO Il
DOS DEMAIS ORGAOS SUPLEMENTARES

Art. 93. A Central de Atendimento, 6rgao vinculado a Pro-Reitoria de Administracdo e Planejamento,
€ responsavel por intermediar o contato entre a comunidade interna e externa e os diversos 6rgaos da
FAE, no que tange a processos administrativos.

Art. 94. A Central de Coordenacdes, 6rgédo vinculado a Diretoria de Campus, € responsavel por
mediar o relacionamento da comunidade universitaria e as coordenag8es de curso, no que se refere

aos processos académicos.

Art. 95. A Central de Relacionamento, 6rgéo vinculado a Diretoria de Campus, é responsavel pelo

relacionamento entre a FAE e o publico de interesse.
Art. 96. O Setor de Bolsas e Financiamentos, 6rgdo vinculado a Pré-Reitoria de Administracéo e

Planejamento, é responsavel por planejar, executar e controlar as atividades referentes a bolsas de

estudos, financiamentos e beneficios destinados aos discentes dos cursos da FAE.
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Art. 97. O Setor de Marketing, 6rgéo vinculado a Pré-Reitoria de Administracdo e Planejamento, é
responsavel por coordenar a comunicagao interna e externa da FAE, no que diz respeito a imagem

institucional e as campanhas publicitarias.

Art. 98. O Setor de Desenvolvimento Institucional, 6rgao vinculado a Pro-Reitoria de Administracéo e
Planejamento, é responsavel pelo controle funcional e pela promoc¢éo do desenvolvimento técnico do

Corpo Técnico-Administrativo.

Art. 99. O Setor de Tecnologia da Informacado, 6rgéo vinculado a Pré-Reitoria de Administracédo e
Planejamento, é responsavel por fomentar, atualizar e dar suporte tecnoldgico aos diversos setores da

Instituicao.

Art. 100. O Setor Financeiro, 6rgéo vinculado a Pré-Reitoria de Administracdo e Planejamento, é
responsavel pela operacionalizacdo das cobrancas das mensalidades e as diversas demandas

relacionadas aos recursos financeiros da FAE.

Art. 101. O Setor Juridico, érgdo vinculado a Pro6-Reitoria de Administracdo e Planejamento, é
responsavel por assessorar as instancias da FAE no que se refere a legislagdo vigente e representar a

instituicdo em demandas que envolvam a esfera judiciaria.

Art. 102. O Setor de Gestdo de Processos, 6rgdo vinculado a Pré-Reitoria de Administracdo e
Planejamento, é responsavel por desenvolver, implementar e manter um modelo de arquitetura
corporativa de processos, além de administrar o repositério de normas e procedimentos padronizados

da Institui¢&o.

Art. 103. A Ouvidoria, 6rgao vinculado a Reitoria, € responsavel por receber sugestfes, criticas,
informacdes, orientacdes, opinides, reclamacdes, denlncias e elogios do publico de interesse da FAE,

além de oferecer, juntamente com os diversos setores, solucdes as questdes apresentadas.

Art. 104. O Setor de Auditoria interna é o 6rgéo responsavel por realizar auditorias periddicas nas areas
pedagdgicas, administrativas, financeira, contabil, fiscal, recursos humanos e nos controles internos da
Instituicdo, tendo como referéncia as normas internas, a legislacdo vigente no pais, bem como as

normas e principios contabeis aceitos no mercado.
Art. 105. O Setor de Relacionamento com o Egresso — FAEXx, 6rgdo vinculado a Pro-Reitoria de

Administracdo e Planejamento, é responsavel pelo planejamento e execucdo das acdes relacionados

aos egressos da FAE, baseando-se nos trés pilares: pertencimento, colaboracéo e relacionamento.
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Art. 106. O Setor de Relacionamento Comercial: Area de Negdcios da FAE / Rela¢des Corporativas,
orgdo vinculado a Pro-Reitoria de Administragdo e Planejamento, é responsavel pela ampliagdo e
manutencdo do relacionamento da FAE com empresas e instituicdes das areas dos cursos da FAE,

disponibilizar a comunidade externa a expertise da Institui¢ao.

Art. 107. O Setor de Editoracé@o FAE, 6rgédo vinculado a Pro-Reitoria de Administragdo e Planejamento,

€ responsavel pela gestédo da producédo de publicac6es de carater periddico e nao periédico.

Art. 108. O Setor de Atendimento de P6s-Graduacéo, 6rgao vinculado a Pré-Reitoria de Administracao
e Planejamento, é responsavel por intermediar o contato entre a comunidade interna e externa e os

diversos 6rgéos da FAE, no que tange a processos administrativos.

TITULO Il 3
DO ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

CAPITULO |
DO ENSINO

Art. 109. A FAE pode ministrar, de acordo com a legislacéo, sob a forma presencial ou a distancia,
Cursos:

l. sequenciais;

Il. de graduacéo;

lll.  de pés-graduacéo;

IV.  de extensdo;

V. outros.

SECAO |
DA ORGANIZACAO ACADEMICA

Subsecéo |
Dos Cursos Sequenciais

Art. 110. Os cursos sequenciais sado programas de estudos concebidos com objetivos formativos
definidos, individuais ou coletivos, oferecidos a estudantes regularmente matriculados em curso de
graduacdo, a graduados ou aqueles que j& iniciaram curso de graduacao, mesmo néo tendo chegado

a conclui-lo, devendo ser criados pelo CONSUN e regulamentados pelo CONSEPE.

FAE CENTRO UNIVERSITARIO

Campus Sede: Rua 24 de Maio, 135 — Centro — Curitiba / PR — 80.230-080 — (41) 2105-9810
Unidade I: Praga Rui Barbosa, 661 — Centro — Curitiba / PR — 80.010-030 — (41) 2105-9810
Unidade II: FAE Business School — Av. Visconde de Guarapuava, 3263 — Centro — Curitiba / PR — 80.010-100 — (41) 2112-8000
Campus FAE S&o José dos Pinhais: Av. Rui Barbosa, 9551 — Centro — S&o José dos Pinhais / PR — 83.055-320 — (41) 2117-9800
Campus FAE Araucéria: Rua Sao Vicente de Paulo, 1060 — Centro — Araucéria / PR — 83.702-050 — (41) 3642-1184



CENTRO UNIVERSITARIO

Subsecéo
Dos Cursos de Graduacao e da Integralizacdo Curricular

Art. 111. Os cursos de graduacdo destinam-se a formacédo em estudos superiores na respectiva area
de conhecimento, e sdo abertos aos portadores de certificado de conclusédo do Ensino Médio ou

equivalente, que tenham obtido classificacdo em processo de selecdo ou equivalente.

Art. 112. O Projeto Pedagdgico do Curso deve ser elaborado de acordo com as Diretrizes Curriculares
Nacionais emanadas do Conselho Nacional de Educacdo, e demais legislagBes pertinentes,
apresentando a estrutura do curso na forma de Matriz Curricular, com as respectivas cargas horarias,
periodizagdo recomendada, duragdo total e prazos de integraliza¢des, e demais caracteristicas do

curso.

§1° O Projeto Pedagdgico do Curso deve ser aprovado pelo CONSEPE, podendo haver alteracées em

sua constituicdo, desde que também aprovadas pelo CONSEPE.

82° As alteracdes a que se refere o paragrafo anterior terdo eficacia e vigéncia no periodo letivo

seguinte ao da sua aprovacao.

§3° Os discentes ndo-periodizados poderédo ser reconduzidos a nova Matriz Curricular sem prévia
consulta, em conformidade ao disposto neste Regimento e normas emanadas do CONSEPE, sendo-
Ihes garantido o aproveitamento de estudos equivalentes na forma da regulamentacao institucional e

legislacédo vigente.

84° A integralizacdo da Matriz Curricular, conforme estabelecido pelo Projeto Pedagdgico do Curso
aprovado pelo CONSEPE, o cumprimento da legislacdo pertinente ao Exame Nacional de Desempenho
de Estudantes — ENADE, e o juramento prestado pelo discente em cerimdnia oficial de colac&o de grau

o0 habilitam a obtencéo do diploma do respectivo curso.

§5° O prazo maximo de integralizacdo constante do caput devera estar de acordo com as disposi¢des

emanadas neste Regimento.

86° Se houver 02 (duas) ou mais Matriz Curriculares vigentes para um mesmo curso, o discente
reprovado, ou que deixou de cursar disciplina extinta da Matriz Curricular em extin¢do, de curso em
atividade, e que ndo encontrar oferta em disciplina equivalente a extinta, obedecera regulamentacao
estabelecida pelo CONSEPE.

§7° Considerando a regulamentacdo do CONSEPE sobre a matéria, eventualmente, poderdo ser

ofertadas disciplinas curriculares em Horario Especial - DHE ou em Regime Especial — DRE .
Art. 113. Entende-se por disciplina o componente curricular constituido por um conjunto homogéneo e
delimitado de conhecimentos ou técnicas correspondentes a um programa de estudos e atividades que

se desenvolvem em determinado namero de horas, cumpridas e distribuidas ao longo do periodo letivo.
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§1° O contelido programético de cada disciplina, elaborado de acordo com o Projeto Pedagdgico do
Curso, tera seu plano de ensino elaborado pelo professor e aprovado pelo coordenador do curso, a

guem cabe a unificagdo dos contetidos dos planos entre os diversos professores da mesma disciplina.

§2° E obrigat6rio o cumprimento integral dos contetidos programaticos aprovados nos planos de ensino

de cada disciplina e da carga horaria estabelecidos na Matriz Curricular de cada curso.

Art. 114. A integralizacdo da Matriz Curricular ocorre em regime de matricula semestral, conforme

previsto no Projeto Pedagdgico do Curso, aprovado pelo CONSEPE.

Paragrafo Unico. O enquadramento curricular originario dos processos de transferéncia e reabertura
de matriculas obedece ao estipulado neste Regimento e eventual regulamentacdo emanada do
CONSEPE.

Art. 115. A duracao dos cursos de graduacao, para efeito de integralizagdo curricular, & expressa em
namero de semestres, anos e horas, observada a duragcdo estabelecida no Projeto Pedagégico do
Curso, aprovado pelo CONSEPE.

Paragrafo Unico. Para o ingressante por transferéncia externa, por reop¢éo de curso, por reabertura
de matricula apés periodo de trancamento, por reintegracdo ao curso, 0 seu enquadramento sera na
série/semestre da Matriz Curricular vigente, para o cumprimento do prazo disposto no caput,
considerando-se no cobmputo do prazo o somatério das séries/semestres anteriores a do seu

enquadramento.

Art. 116. O discente que nédo integralizar seu curso no periodo equivalente a uma vez e meia o tempo
de duracao previsto no Projeto Pedagégico do Curso, aprovado pelo CONSEPE, sera considerado

jubilado.
§1° O discente jubilado tera direito ao Historico Escolar dos estudos realizados.

§2° Para estabelecer novo vinculo com a Instituicdo, o discente jubilado devera submeter-se a novo

Processo Seletivo, devendo ser enquadrado na Matriz Curricular vigente do curso.

§3° Ao discente jubilado que estabelecer novo vinculo com a Instituicdo garantir-se-a o aproveitamento

de disciplinas equivalentes ou similares, nos termos da legislaco vigente e das normas da Instituico.

§4° Os casos omissos a este Regimento serdo discutidos no ambito da Reitoria da FAE.

Art. 117. O discente com extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por meio de provas
e outros instrumentos de avaliacéo especificos, aplicados por banca examinadora especial, podera ter
abreviada a duracdo de seu curso, em conformidade com a regulamentacdo estabelecida pelo

CONSEPE e a legislacao vigente.
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Art. 118. A gestao académica e estratégica dos cursos de graduacdo é de responsabilidade dos

coordenadores dos respectivos cursos, em conformidade com o disposto neste Regimento.

Subsecao Il
Dos Cursos e Programas de Pds-Graduacgédo e da Integralizacdo Curricular

Art. 119. Os cursos e programas de poés-graduacéao stricto sensu compreendem os niveis de mestrado
e doutorado, independentes e terminais, ndo constituindo o primeiro, necessariamente, pré-requisito

para o segundo.

Paréagrafo Unico. As normas, procedimentos e demais disposi¢6es relativas a cursos e programas em

nivel de mestrado e doutorado serédo regulamentados pelo CONSEPE.

Art. 120. Os cursos de pés-graduacao lato sensu, de acordo com a Lei n® 9.394, de 20 de dezembro
de 1996, objetivam complementar a formacéo inicial, atualizar, incorporar competéncias e desenvolver
perfis profissionais, tendo em vista o aprimoramento para a atuacdo no mundo do trabalho, inclusive,

para a atuacdo no &mbito da educacéo superior.

§1° Os cursos mencionados no caput conferem ao discente, conforme o caso, o titulo de Especialista,

de Aperfeicoamento ou de Master in Business Administration (MBA).

§2° Para a obtencao do titulo de Especialista, lato sensu, exige-se do candidato, além da concluséo
das disciplinas, a apresentacdo de Monografia ou Trabalho de Conclusdo de Curso na forma
estabelecida pelo Projeto Pedagégico do Curso, aprovado pelo CONSEPE, e legislagédo pertinente

vigente.

Art. 121. O discente que néo integralizar seu curso de pés-graduacéo lato sensu no prazo maximo de
integralizacdo previsto no respectivo Projeto Pedagégico do Curso, aprovado pelo CONSEPE, sera

considerado jubilado.
§1° O discente jubilado tera direito ao Historico Escolar dos estudos realizados.

§2° Para estabelecer novo vinculo com a Instituicdo, o discente jubilado devera submeter-se a novo

Processo Seletivo, devendo ser enquadrado na Matriz Curricular vigente do curso.

83° Ao discente jubilado que estabelecer novo vinculo com a Instituigcdo garantir-se-a o aproveitamento

de disciplinas equivalentes ou similares, nos termos da legislacéo vigente e das normas da Instituicao.

§4° Os casos omissos a este Regimento serdo discutidos no ambito da Reitoria da FAE.

Art. 122. A FAE, obedecida a legislacdo especifica, podera oferecer cursos ou programas de pos-

graduacéo na modalidade a distancia.
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SECAO II
DO ANO LETIVO

Art. 123. O ano letivo € independente do ano civil e abrange, no minimo, 200 (duzentos) dias letivos

para a educacédo superior em nivel de graduacéo.

§1° Para a educacéo superior em nivel de graduac¢é&o, o ano letivo € distribuido em 02 (dois) semestres
regulares de atividades académicas efetivas, ndo computados os dias reservados a exames finais,

podendo ter duracdo diversa, na forma da legislagéo.

§2° O periodo letivo prolongar-se-4 sempre que necessério para que se completem os dias letivos
previstos, bem como para o integral cumprimento do contelido programatico e da carga horaria das

disciplinas integrantes do curriculo.

83° Entre os periodos letivos regulares, podem ser executados programas de ensino de recuperacgao,
de aulas ou atividades de disciplinas em dependéncia ou de adaptacdes, bem como outras atividades
extracurriculares ou de pesquisa e extenséo, objetivando a utilizagdo dos recursos materiais e humanos

disponiveis e o funcionamento continuo da Instituigéo.

Art. 124. As principais atividades da FAE séo estabelecidas em Calendario Académico, aprovado pelo
CONSEPE, no qual consta, nho minimo, o inicio e o encerramento do periodo letivo e demais eventos

cuja articulacdo com esses periodos seja prevista.

Paragrafo unico. No Calendario Académico devem constar, explicitamente, os dias em que ndo havera
aula, considerando-se a regionalidade de cada campus, podendo ocorrer, extraordinariamente,
considerando-se razdo justificada, a dispensa ou suspensédo das aulas mediante ordem expressa da

Reitoria.

Art. 125. O Calendario Académico para cursos de pos-graduacao lato sensu deverd seguir

regulamentacao especifica aprovada pelo CONSEPE.

Art. 126. O Calendario Académico para cursos e atividades de extensdo universitaria devera seguir

regulamentacéo especifica aprovada pelo CONSEPE.

SECAO Il
DO INGRESSO E DO PROCESSO DE SELEGAO

Art. 127. O ingresso de candidatos nos cursos de graduacdo e nos cursos e programas de pos-
graduacao, realizados em datas ou periodos especificos, dar-se-a por meio de processo de selecédo ou
outro processo publico congénere, ou, ainda, por meio de transferéncia, dentro do limite das vagas

oferecidas para o curso de sua opgéo e de acordo com as normas institucionais e legislagéo vigente.
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§1° O ndmero inicial de vagas para cada curso de graduacdo sera estabelecido pela Comissao

Permanente do Processo Seletivo e divulgado no edital do Processo Seletivo.

82° O ingresso de candidatos nos cursos e programas de pos-graduacao dar-se-a por procedimentos

de selecao proprios, regulamentados pelo CONSEPE.

83° O numero inicial de vagas para cada curso de pés-graduacdo lato sensu sera estabelecido e

divulgado em edital proprio pela Diretoria de Pés-Graduacao Lato Sensu.

§4° O ndmero inicial de vagas para cada programa de pés-graduacéo stricto sensu sera estabelecido

e divulgado em edital préprio pela respectiva Coordenacéo de Curso de Pés-Graduacao Stricto Sensu.

85° As transferéncias ou aproveitamento de estudos nos cursos ou programas de pés-graduacao

devem seguir regulamentacéo especifica aprovada pelo CONSEPE.

Art. 128. O Processo Seletivo de candidatos aos cursos de graduacdo abrange conhecimentos comuns
as diversas formas de escolaridade do Ensino Fundamental e Médio, sem ultrapassar aquele nivel de

complexidade, na forma disciplinada e aprovada pelo CONSEPE.

§1° Em conformidade com a legislacéo vigente, a FAE reserva-se ao direito de efetuar outras formas
de Processo Seletivo, podendo, inclusive, fazer uso das notas do Exame Nacional do Ensino Médio —
ENEM.

§2° As inscri¢cbes para o Processo Seletivo s@o abertas por meio de edital publico, divulgado pelo
menos 15 (quinze) dias antes do inicio do Processo Seletivo, no qual constardo as normas que regem
0 processo, as respectivas vagas, 0s prazos de inscricdo, a documentacao exigida para a inscri¢cdo, 0s
critérios do processo e de classificagdo e demais informag¢des segundo legislacdo especifica do

Ministério da Educacéo.

§3° A supervisdo dos processos seletivos dos cursos de graduacdo é de responsabilidade da Pro-
Reitoria de Ensino Pesquisa e Extensdo e da Pro-Reitoria de Administracdo e Planejamento,

juntamente com a Comissdo Permanente do Processo Seletivo, nomeada pelo Reitor.

84° A supervisdo dos processos seletivos dos cursos de poés-graduacdo lato sensu € de
responsabilidade da Pro-Reitoria de Ensino Pesquisa e Extensédo e da Pro-Reitoria de Administragéo e

Planejamento, juntamente com a Diretoria de Pds-Graduacéo Lato Sensu.

SECAO IV
DA MATRICULA

Art. 129. O vinculo académico do discente com a FAE efetua-se mediante matricula nos cursos e
programas em nivel de graduacéo e de pés-graduacéo, dentro dos prazos estabelecidos no Calendario
Académico e edital de Processo Seletivo.
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§1° Observado o caput, a matricula se efetiva mediante assinatura e/ou aceite eletrénico do contrato

de prestacéo de servicos educacionais e pagamento da primeira mensalidade académica.

§2° A matricula pressupde, de um lado, ciéncia da parte do discente sobre os contelidos programaticos
dos cursos ou programas, duragao, requisitos, qualificagcdo do corpo docente, recursos disponiveis e

critérios de avaliagdo e, de outro, o compromisso da FAE de cumprir as obrigacdes decorrentes.

Art. 130. A matricula nos cursos de graduacdo é precedida de Processo Seletivo aberto a candidatos

que tenham concluido o Ensino Médio ou equivalente, na forma da legislacéo vigente.

Art. 131. A matricula nos cursos de poés-graduacdo é precedida de Processo Seletivo aberto a

candidatos que tenham concluido curso de graduacéo.

Art. 132. A matricula nos cursos sequenciais é precedida de Processo Seletivo proprio, segundo

legislagéo vigente e normas especificas estabelecidas pelo CONSEPE.

Art. 133. A matricula de discentes estrangeiros nos cursos de graduagao e nos cursos e programas de
poés-graduacao, resultado de convénios culturais, institucionais ou governamentais, seguira o disposto

no respectivo termo de convénio e normas especificas estabelecidas pelo CONSEPE.

Art. 134. Cabe ao CONSEPE regulamentar o ingresso de portadores de diploma de curso superior e

de transferentes de cursos iguais ou afins.

Art. 135. O discente de graduacdo deve renovar sua matricula mediante requerimento de matricula
subsequente, desde que esteja com a situacao financeira regularizada, e dentro do prazo fixado pelo
Calendario Académico, observado o prazo maximo de integralizacdo do curso.

Paréagrafo Gnico. O discente que ndo renovar sua matricula, conforme estabelecido no caput, incidira
em trancamento institucional ou sera considerado desistente, de acordo com o estabelecido no artigo
145.

Art. 136. O discente de poés-graduacao lato sensu deve renovar sua matricula, desde que esteja com
a situacdo financeira regularizada, e dentro do prazo fixado pelo Calendario Académico, observado o

prazo maximo de integralizagéo do curso.

Art. 137. O processo de rematricula de discentes de pos-graduacéo stricto sensu seguira regulamento
aprovado pelo CONSEPE.

Art. 138. Havendo necessidade de elaboracdo de Plano de Estudos para a graduagéo, de acordo com

regulamentacdo emanada do Nucleo de Registro e Controle Académico — NRCA, aprovada pelo
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CONSEPE, cabe a responsabilidade de sua elaboragéo ao discente, devendo ser concluido por ele no

periodo estabelecido em Calendario Académico.

81° O Plano de Estudos é um instrumento administrativo, académico e pedagdgico que objetiva definir

disciplinas, horarios, série/periodo e turma em que o discente deve ser matriculado.

82° Na elaboracdo do Plano de Estudos, é exigéncia primaria a observancia dos pré-requisito e

correquisito das disciplinas.

§3° Pré-requisitos séo conhecimentos adquiridos em disciplinas, que, obrigatoriamente, devem ser
cursadas, com aprovacao, antes da matricula em disciplinas subsequentes que delas dependem, nao

podendo ser cursadas concomitantemente.

§4° Correquisitos sdo conhecimentos adquiridos em disciplinas, que, obrigatoriamente, devem ser

cursadas, antes ou concomitantemente as disciplinas que delas dependem.

Art. 139. Eventual dispensa de disciplinas dos cursos de graduacdo pode, segundo normas do
CONSEPE, ser concedida por meio de:
l. aproveitamento de estudos de disciplinas cursadas nos ultimos 10 (dez) anos em curso
superior, consideradas, pela coordenacado do curso, por meio de analise do Histoérico Escolar
e ementas apresentados pelo discente, similares ou equivalentes as disciplinas do curso de
matricula;
Il. comprovacao de proficiéncia, por meio de apresentagdo de documentos comprobatérios e
aprovacao em avaliagdo especifica e em banca examinadora;
Ill. avaliacdo de suficiéncia, facultada ao discente reprovado em disciplina(s) na(s) qual(is)

obteve frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento).

Art. 140. Eventual dispensa de disciplinas dos cursos de pds-graduagédo lato sensu pode, segundo
normas do CONSEPE, ser concedida por meio de meio de:

l. aproveitamento de estudos de disciplinas cursadas em nivel de pds-graduacao, lato sensu,
por meio de andlise do Historico Escolar e ementas apresentados pelo discente, similares ou
equivalentes as disciplinas do curso de matricula, seguidas as disposi¢fes regulamentadas
pelo CONSEPE;

I. comprovacdo de proficiéncia, por meio de apresentacdo de documentos comprobatérios e
aprovacao em avaliac@o especifica e em banca examinadora;

lll. avaliacdo de suficiéncia, facultada ao discente reprovado em disciplina(s) na(s) qual(is)

obteve frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento).

Art. 141. A eventual dispensa de disciplinas de cursos de pds-graduacao stricto sensu podera ocorrer,

desde que regulamentada pelo CONSEPE.
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SECAO V
DO TRANCAMENTO E DO CANCELAMENTO DA MATRICULA

Art. 142. E concedido aos discentes de graduacdo o trancamento de matricula para efeito de,
interrompidos temporariamente os estudos, manter o discente vinculado a FAE e seu direito a
reabertura de matricula, condicionada a existéncia de vagas e a oferta regular de disciplinas do curso
a que o discente esta vinculado, para o préximo periodo letivo, no prazo fixado em Calendario

Académico, mediante requerimento formal, e desde que regularizadas as pendéncias financeiras.

81° O pedido de trancamento de matricula de discentes no primeiro semestre de estudos na Instituicéo
sera submetido a apreciacdo da Prd-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo e estard sujeito ao

indeferimento.

§2° O trancamento solicitado pelo discente sera concedido no méaximo por 03 (trés) vezes, alternadas

ou consecutivas.

§3° O discente de graduacéo, quando da primeira ocorréncia, que ndo renovar sua matricula, conforme

disposto no art. 135, incidird em trancamento institucional.

84° Entende-se por trancamento institucional o prazo necessario para que o discente regularize sua

situacdo académica.

85° O trancamento institucional perdurara até o final do periodo letivo em que o discente ndo renovou

a matricula, ndo sendo permitida a reabertura no mesmo periodo letivo.
86° O trancamento institucional ser4 concedido apenas 01 (uma) Unica vez.

87° Ao término do periodo de trancamento institucional, o discente que nao tiver renovado sua matricula

ou renovado o trancamento, sera considerado evadido, com consequente perda do vinculo com a FAE.

§8° O periodo durante o qual o discente tiver sua matricula trancada ndo ser4 computado na contagem

de tempo para integralizacdo curricular.

89° Na reabertura da matricula, o discente sera reenquadrado na Matriz Curricular vigente mais recente
de seu curso, exceto quando o enquadramento em Matriz Curricular anterior for possivel, segundo
avaliagdo do Coordenador do Curso, a quem o processo deverd ser submetido para andlise de

aproveitamento de disciplinas anteriormente cursadas.

§10° Os discentes que realizarem intercambio com instituicdes parceiras da FAE poderdo solicitar o
trancamento da matricula na FAE, que perdurara enquanto o discente estiver realizando o programa
de intercAmbio, devendo ser seguidas as disposicfes estabelecidas no respectivo Termo de

Compromisso — Intercambio firmado entre o discente e a FAE.

Art. 143. Nos cursos de pos-graduagéo lato sensu ndo é permitido o trancamento, cabendo ao discente
a responsabilidade de integralizar o curso dentro do prazo maximo estipulado no Projeto Pedagégico

de Curso.
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Art. 144. Nos cursos de poOs-graduacdo stricto sensu o trancamento podera ocorrer, desde que

regulamentado pelo CONSEPE.

Art. 145. O vinculo com a FAE de discente de curso de graduacdo, além dos casos previstos na
legislacdo, pode ser interrompido:

l. por ato do coordenador de curso, a requerimento do proprio discente;

Il. por ato da FAE, quando houver improbidade referente a comprovacado documental legal da
conclusdo do Ensino Médio ou equivalente, bem como a documentos de transferéncia que
possibilitam o acesso ao Ensino Superior oferecido pela FAE;

M. por ato do Reitor, nos casos de desligamento, conforme previsto no art. 197, 1V;

IV. automaticamente, quando o discente exceder o prazo maximo de integralizacdo curricular

e/ou exceder ao prazo de trancamento.

§1° O discente a que se referem os incisos | e IV podera retornar & FAE mediante novo Processo
Seletivo, tendo o direito de aproveitamento de disciplinas eventualmente cursadas nos termos da

regulamentacéo vigente, desde que haja oferta e vagas no curso.

§2° O discente a que se refere o inciso |l poderd retornar & FAE mediante novo Processo Seletivo,

cabendo ao CONSEPE decidir sobre eventual aproveitamento de estudos anteriormente realizados.

83° Caso o discente tenha sua matricula cancelada apos apuragéo de responsabilidade por Comissao
de Sindicancia, ficara impedido o seu reingresso na FAE, cabendo-lhe, entretanto, o direito de receber

o Certidao de Estudos.

Art. 146. O vinculo com a FAE de discente de curso de pés-graduacéo lato sensu, além dos casos
previstos na legislacéo, pode ser interrompido:

l. por ato do coordenador do curso, a requerimento do préprio discente;

Il. por ato da FAE, quando houver improbidade referente a comprovacdo documental legal da
conclusao do Ensino Superior ou equivalente, bem como a documentos de transferéncia que
possibilitam o acesso a pos-graduacao oferecida pela FAE;

M. por ato do Reitor, nos casos de desligamento, conforme previsto no art. 197, 1V;

IV. automaticamente, quando o discente exceder ao prazo maximo de integralizagdo curricular

previsto no respectivo Projeto Pedagogico de Curso, aprovado pelo CONSEPE.

81° O discente a que se referem os incisos | e IV podera retornar a FAE mediante novo Processo
Seletivo, tendo o direito de aproveitamento de disciplinas eventualmente cursadas, nos termos da

regulamentacéo vigente, desde que haja oferta e vagas no curso.

82° O discente a que se refere o inciso |l podera retornar & FAE mediante novo Processo Seletivo,

cabendo ao CONSEPE decidir sobre eventual aproveitamento de estudos anteriormente realizados.
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§3° Caso o discente tenha sua matricula cancelada apos apuragéo de responsabilidade por Comisséo
de Sindicancia, fica vedado seu reingresso na FAE, cabendo-lhe, entretanto, o direito de receber a

Certiddo de Estudos.

Art. 147. Os casos que implicam na interrupgao do vinculo do discente de curso de pos-graduagdo
stricto sensu com a FAE, além dos previstos na legislacédo vigente, deverdo ser regulamentados pelo
CONSEPE.

Art. 148. O retorno de discente evadido por abandono de estudos ou cancelamento de matricula,
respeitado o disposto neste Regimento, efetua-se mediante aprovacdo em novo Processo Seletivo,

desde que haja oferta e vagas no curso.

Paragrafo unico Ao retornar, o discente devera estar em situacdo regular com suas obrigacdes

financeiras com a Instituic&o.

Art. 149. A dilacdo do prazo maximo para integralizacdo de curso de graduacdo, pode, segundo
normas do CONSEPE, ser recomendada pelo respectivo Colegiado de Curso, podendo ser deferida ou
nao pela Pré-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extensao, conforme previsto no art. 43, IV, aos discentes

que protocolizarem a solicitacdo de dilagéo de prazo dentro do prazo divulgado em edital especifico.

Art. 150. A dilacdo do prazo maximo para integralizacao de curso de pds-graduacéo lato sensu pode,
segundo normas do CONSEPE, ser recomendada pelo respectivo Coordenador de Curso, podendo ser
deferida ou ndo pela Pré-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extensdo, conforme previsto no art. 29, XIl,
aos discentes que protocolizarem a solicitagdo de dilacdo de prazo dentro do prazo divulgado em edital

especifico.

Art. 151. A dilagéo do prazo maximo para integralizacdo de curso de pés-graduacao stricto sensu pode

ocorrer, desde que regulamentada pelo CONSEPE.

SEGAO VI
DAS TRANSFERENCIAS

Art. 152. Na hipotese de eventuais vagas ndo preenchidas pelo Processo Seletivo, observando-se as
normas do CONSEPE, poderao ser recebidos discentes transferidos de outro curso da FAE ou de outra

instituicao.

Art. 153. E concedida a matricula a discente transferido de curso superior de instituicdo de educacéo
superior nacional, regularmente credenciada e com curso autorizado pelo Ministério da Educagéo, ou
estrangeira, na estrita conformidade das vagas existentes no curso de interesse, se requerida nos

prazos fixados em edital proprio e de acordo com as normas aprovadas pelo CONSEPE.
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81° Em caso de servidor publico federal civil ou militar, removido ex-officio, a matricula é concedida, ao

transferido, independentemente de vagas e de prazos, nos termos da Lei.

§2° O requerimento de matricula por transferéncia deve ser acompanhado da documentagéo constante

em edital préprio.

§3° Sendo a instituicdo de origem do transferente classificada como universitaria, poderéo ser admitidos
discentes dos cursos que tenham autorizacdo de funcionamento oficializada pelos conselhos
superiores da instituicdo, excetuando-se aqueles em que, independentemente da autonomia
universitaria, a autorizagdo necessita da interveniéncia do Ministério da Educagdo, nos termos da

legislacédo vigente.

Art. 154. O discente transferido esta sujeito as adaptacdes curriculares que se fizerem necessarias,
aproveitados os estudos realizados com aprovacao no curso de origem, se equivalentes, nos termos
das normas aprovadas pelo CONSEPE e da legislacdo pertinente, bem como o disposto neste

Regimento.

Art. 155. A FAE concede transferéncia ao discente nela matriculado, em qualquer época, independente
de inadimpléncia financeira, processo disciplinar em tramite e/ou periodo em que o discente esteja

matriculado.

SECAO VII
DA AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM E FREQUENCIA NO ENSINO DE GRADUACAO

Art. 156. O processo de avaliacao da aprendizagem e do desempenho académico no ensino de
graduacdo, cuja regulamentacdo é atribuicdo do CONSEPE, observando-se o disposto neste
Regimento e na legislacdo vigente, é aplicavel a componente curricular, disciplina ou conjunto de
disciplinas, conforme as atividades curriculares, abrangendo os aspectos de frequéncia e

aproveitamento dos conteddos ministrados.

Art. 157. O Sistema de Avaliacao de Aprendizagem da Graduacao da FAE compdem-se pelas notas
N1, N2 e Ns.

81° As notas N1 e N2 sdo compostas:
I obrigatoriamente de 30% (trinta por cento) mediante realizacédo de trabalhos, apresentacdes
individuais, em grupo ou outra forma definida pelo docente;
Il. obrigatoriamente de 70% (setenta por cento) da nota por meio da realizagdo de avaliacdo

individual escrita, P1 (Primeira Avaliac@o) para a N1 e P2 (Segunda Avaliacéo) para a Na.

§2° Para as avaliagbes denominadas Pi1 (Primeira Avaliagdo) e P2 (Segunda Avaliag&o), serdo

atribuidas notas variaveis entre 0,0 (zero) e 7,0 (sete).
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83° A nota Ns sera obtida por meio da realizacdo da prova substitutiva escrita, Ps, realizada

individualmente, que abrangera todo o contetdo programatico da respectiva disciplina.

§4° Para a avaliacdo denominada P3 (Avaliagcdo Substitutiva), sera atribuida uma nota variavel entre
0,0 (zero), e 10,0 (dez).

85° As avaliagBes P1, P2 e P3 deverdo ocorrer de acordo com o estabelecido no Calendéario Académico.

Art. 158. E facultado ao discente o direito de solicitacdo de revisdo da Ps (Avaliagdo Substitutiva), em

todos os niveis, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas Uteis apos a divulgacao da nota.

Art. 159. O discente sera considerado aprovado na disciplina se tiver frequéncia minima de 75%
(setenta e cinco por cento) das aulas ministradas e média aritmética simples entre as notas N1 e N2

maior ou igual a 7,0 (sete) pontos.

Art. 160. E facultado ao discente que obtiver aritmética simples entre as notas N1 e N2 igual ou superior

a 7,0 (sete) pontos realizar Ps (Avaliagdo Substitutiva).

Paragrafo unico. Para os discentes que obtiverem média igual ou superior a 7,0 (sete) pontos e que
optarem por realizar a Ps (Avaliagdo Substitutiva), conforme o caput, aplicar-se-80 os seguintes
critérios:
l. Se a nota obtida na Avaliagdo Substitutiva, Nz, for inferior as notas N1 e N2z, prevalecera a
média anterior.

Il. Se ndo ocorrer o descrito no item | e as notas N1 e N2 forem iguais, a nota a ser substituida

N3+N,+N3

serd a N1 e a média sera calculada por M = .

Il. Se ndo ocorrer o descrito no item | e a nota Ni for inferior & N2, a nota da Avaliagéo

N3+N,+N3
3

Substitutiva, Ns, substituird a N1 e a média sera calculada por M

V. Se néo ocorrer o descrito no item | e a nota N2 for inferior & nota N1, a nota da Avaliagao

N;1+N3+N3

Substitutiva, Ns, substituir4 a nota N2 e a média sera calculada por M = .

Art. 161. O discente que obtiver média aritmética simples entre as notas N1 e Nz inferior a 7,0 (sete),
fara, obrigatoriamente, a P3 (Avaliagdo Substitutiva) e, neste caso, aplicar-se-8o os critérios descritos

nos paragrafos abaixo:

§1° Para aprovagao na disciplina, considerando-se a Ps (Avaliagdo Substitutiva), a média exigida é 6,0

(seis) e a frequéncia minima é de 75% (setenta e cinco por cento) das aulas ministradas.

§2° Caso a nota obtida na Avaliagdo Substitutiva, Ns, seja inferior as notas obtidas pelo discente na N1

e na Nz, serd considerado aprovado o discente que obtiver média aritmética simples entre a N1, a Nz e

a N3 maior ou igual a 6,0 (seis) pontos: M = % >6,0.
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§3° Caso as notas N1 e N2 sejam iguais e inferiores a nota obtida na Avaliacdo Substitutiva, N3, a nota

a ser substituida sera a primeira Nu.

84° Caso as notas Ni, N2 e nota obtida na Avaliagdo Substitutiva, N3, sejam iguais, a nota a ser

substituida sera a primeira Nu.

§5° Se ndo ocorreu o previsto no §2° desse artigo e a nota N1 for inferior & nota N2, a nota da Avaliagdo

Substitutiva, Ns, substituird a Nai.
86° Nos casos descritos nos paragrafos 3°, 4° e 5° desse artigo, o discente sera considerado aprovado
se a média aritmética simples entre o dobro da nota da Avaliagéo Substitutiva, N3, e a nota N2 for maior

ou igual a 6,0 (seis) pontos: M = % > 6,0.

§7° Se nao ocorreu o previsto no §2° desse artigo e a nota N2 for inferior a nota N1, a nota da Avaliacao

Substitutiva, N3, substituira a segunda nota No.
§8° No caso descrito no paragrafo anterior, o discente seré considerado aprovado se a média aritmética
simples entre a nota N1 e 0 dobro da nota da Avaliagdo Substitutiva, N3, for maior ou igual a 6,0 (seis)

N1+N3+N
pontos: M = ——*—>6,0.

Art. 162. Caso o discente ndo realize uma ou ambas as avalia¢gfes individuais escritas, P1 ou Py,
devera, para obter a aprovagdo, realizar a Avaliagao Substitutiva, P3, sendo aplicaveis os critérios

definidos no art. 161, nao havendo, em hipétese alguma, prova de segunda chamada.

Paragrafo Unico. Os casos de tratamento excepcional seguirdo, além da legislagdo vigente, o

estabelecido nesse Regimento e as nhormas emanadas do CONSEPE.

Art. 163. Todos os trabalhos e as avaliagdes deverdo, obrigatoriamente, ser devolvidos aos discentes,
com excecgédo da Avaliagdo Substitutiva, P3, que devera ser entregue pelo docente a coordenacao do

respectivo curso, juntamente com a Ata que comprove o comparecimento do(s) discente(s) a avaliacao.

Art. 164. O docente devera langar no Sistema Académico as notas N1, N2 e N3, além da frequéncia.

§1° As notas das avalia¢des serdo langadas com preciséo decimal e o docente deverd langar nota 0,0

(zero) para os discentes que ndo compareceram a(s) avaliacdo(des).

82° As notas e a frequéncia estardo disponiveis para consulta pelo discente no Sistema Académico.
Art. 165. Caso o discente esteja em tratamento excepcional, o Nicleo de Registro e Controle

Académico — NRCA fard os ajustes de frequéncia, conforme a legislacdo vigente, devidamente

analisado e aprovado pela coordenacéo do respectivo curso.
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Art. 166. No que se refere as disciplinas de Estagio Supervisionado, Trabalho de Concluséo de Curso
e Atividades Complementares, bem como outras disciplinas e/ou componentes curriculares que
obedecem a regime académico e didatico especial, as avaliagbes seguem regulamentos préprios
elaborados pela Coordenacdo de Curso, apoiado pelo Nucleo Docente Estruturante — NDE e o

Colegiado de Curso, homologados pela Pré-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

§1° O Estagio Supervisionado, obrigatério e/ou ndo-obrigatério, obedecerd em tudo o previsto na Lei
n° 11.788, de 25 de setembro de 2008.

§2° O funcionamento do Estagio Supervisionado sera definido em regulamento préprio especifico para

cada curso.
) SECAO VIII ]
DA AVALIACAO DE APRENDIZAGEM E FREQUENCIA NOS CURSOS E PROGRAMAS DE POS-
GRADUACAO

Art. 167. Os critérios de avaliagcdo dos cursos e programas de pés-graduacdo lato e stricto sensu,
observado o disposto neste Regimento e na legislacao vigente, serdo definidos em Regulamentos
aprovados pelo CONSEPE.

SECAO IX
DO REGIME EXCEPCIONAL

Art. 168. E assegurado aos discentes portadores de doenca infectocontagiosa, ou impedidos por
alguma limitacdo fisica, por 11 (onze) dias ou mais, e as discentes gestantes, direito ao regime
excepcional, com dispensa de frequéncia regular, em conformidade com a legislacdo vigente e as

normas constantes deste Regimento e outras aprovadas pelo CONSEPE.

§1° Os interessados deverdo requerer o regime excepcional mediante apresentacdo de atestado

meédico com indicacao do tempo, considerado necessario, de afastamento das atividades académicas.

§2° O requerimento, na forma do paragrafo anterior, observado o prazo descrito no caput, podera ser

feito pelo interessado, por procurador ou comprovado membro da familia.

Art. 169. Resguardadas as condigBes necessdrias ao processo de aprendizagem, a auséncia as
atividades académicas pode ser compensada pela realizacdo de trabalhos e exercicios domiciliares,
durante o periodo de regime excepcional, com acompanhamento do docente da disciplina, realizados
de acordo com o Plano de Ensino, em cada caso, consoante ao estado de saude do discente e as
possibilidades da FAE.

§1° O disposto neste artigo possibilita a justificativa de faltas, todavia, ndo dispensa o discente da
obrigatoriedade de realizacdo das avaliagdes nas datas previamente determinadas, sendo vedada

qualquer prorrogacao na forma do disposto neste Regimento.
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§2° Os trabalhos e exercicios domiciliares dos discentes amparados pelo caput deste artigo seré@o
avaliados pelos docentes das respectivas disciplinas, que os considerando satisfatorios, procederao,

na forma do §1°, a compensacéo das faltas no periodo de afastamento.

§3° A entrega de trabalhos e/ou exercicios fora do prazo preestabelecido levara o discente a perda do

direito de justificar-se, devendo arcar com o 6nus da negligéncia, podendo implicar reprovacao.

84° Visando ndo causar prejuizo pedagégico ao requerente, fica limitado a 30 (trinta) dias no semestre
o deferimento de requerimentos de regime excepcional, prorrogaveis por, no maximo, até mais 30

(trinta) dias, mediante novo laudo médico.
85° O prazo de concesséao de exercicio domiciliar ndo podera ultrapassar o término do periodo letivo.

86° Se o discente néo tiver condi¢fes intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento
das atividades académicas em regime domiciliar, ou se a natureza da(s) disciplina(s) ndo o admitir,

ficar@o prejudicados o deferimento e a aplicagdo do regime de que trata este artigo.

87° Na hipotese de nao existirem condi¢6es de dar continuidade aos estudos na forma de regime
excepcional, o discente devera trancar a matricula para evitar a reprovagdo, devendo renova-la no

periodo letivo seguinte.

§8° Se ocorrer o indeferimento do regime excepcional, considerando as condi¢Bes do requerente e as
especificidades das disciplinas, e o discente nao efetuar o trancamento da matricula, sera considerado
reprovado na(s) disciplina(s), ou na série, conforme regulamentado por este Regimento e pelo
CONSEPE.

89° Ocorrendo o disposto no §7°, concernente ao indeferimento por disciplina, o discente podera,
exclusivamente nesta condicéo, realizar o trancamento da matricula nas disciplinas especificas em que

ficou prejudicada a possibilidade de oferta em regime excepcional.

810° Enquanto ndo ocorrer o trancamento da matricula, persiste o vinculo com a Instituicdo e,
consequentemente, a obrigacao financeira decorrente, na forma do contrato de prestacédo de servicos

educacionais firmado entre as partes.

CAPITULO Il
DA PESQUISA

Art. 170. A pesquisa objetiva a producéo e divulgagdo do conhecimento cientifico que contribua para

o desenvolvimento humano, cultural, socioeconémico e tecnolégico da regido e do pais.

Art. 171. A FAE incentiva a pesquisa por meio de concessao de auxilio para execugdo de projetos
cientificos, concessdo de bolsas especiais, formacdo de pessoal pés-graduado, promocdo de
congressos, intercAmbio com outras instituicdes e divulgagéo dos resultados das pesquisas, nos limites

das suas possibilidades orcamentérias, atendendo a regulamentacédo do CONSEPE.
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Paragrafo unico. Os projetos de pesquisa poderdo ser financiados pela propria Instituicdo ou por

Orgaos externos, seja de carater publico, seja privado.

Art. 172. Cabe a Pro-Reitoria de Ensino, Pesquisa e Extenséo, ouvida a Pré-Reitoria de Administracao
e Planejamento e, eventualmente, consultores externos, aprovar os projetos de pesquisa, respeitando

os limites orcamentarios estabelecidos pela Entidade Mantenedora.

Art. 173. Da-se prioridade a pesquisa vinculada aos cursos de graduacgdo e cursos e programas de
poés-graduacao ligados as linhas de pesquisa definidas pelo CONSEPE, em conformidade com o Plano

de Desenvolvimento Institucional — PDI.

CAPITULO Il
DA EXTENSAO UNIVERSITARIA

Das Atividades de Extensdo Universitaria

Art. 174. A Extensdo Universitaria visa a articulagdo do ensino e da pesquisa, difusdo da ciéncia,
cultura e tecnologia e otimizacdo das relagdes de intercambio entre a FAE e a sociedade, articulando

as praticas de extensado académica e comunitaria.

Art. 175. A FAE mantera atividades de extensdo universitaria relacionadas as areas de seus cursos.

81° As atividades de extenséo universitaria poderdo organizar-se sob a forma de programas, projetos,

Cursos, servigcos ou outras.

82° As atividades de extensdo universitaria poderdo ser sugeridas pelos docentes, discentes,
coordenadores de cursos ou terceiros e, se comprovada sua pertinéncia, poderao ser autorizadas pela

Diretoria de Campus.

§3° As atividades de extenséo universitaria deverdo ser pautadas pela Politica de Extensdo presente

no Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI.

84° A FAE, obedecida a legislacao especifica, podera oferecer atividades e cursos de extensao

universitaria na modalidade a distancia.

Art. 176. Sao consideradas atividades de Extensao Universitaria:
l. eventos culturais, técnicos e cientificos;
Il. assessorias e consultorias;
lll.  cursos de atualizacdo cientifica e de aperfeicoamento profissional por meio da educacédo

continuada;
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IV. atendimento, dentro dos limites de sua natureza, das necessidades de promoc¢do e
desenvolvimento da comunidade universitaria e da comunidade externa;
V. promocéo e participagcdo em atividades de natureza esportiva, cultural e artistica;

VI.  estimulo a criacao literaria e artistica.

Art. 177. Cabe ao Nucleo de Extensédo Universitaria — NEU, além da coordenagéo, o registro dos dados

necessarios ao suporte, acompanhamento e divulgacao das atividades de extenséo da FAE.

Paréagrafo Unico. Cabe a Diretoria de Campus aprovar os cursos de extensédo, de acordo com a Politica
de Extensdo presente no Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI, respeitando os limites
orcamentarios estabelecidos pela Entidade Mantenedora.

TITULO IV )
DA COMUNIDADE UNIVERSITARIA

Art. 178. A comunidade universitaria da FAE é composta pelos seguintes grupos:
l. corpo docente;
Il. corpo discente;
Ill.  corpo técnico-administrativo;

IV.  corpo de tutores.

CAPITULO |
DO CORPO DOCENTE

Art. 179. O corpo docente é constituido de professores de reconhecida competéncia ética e
profissional, que assumem o compromisso de respeitar os principios e valores explicitados neste
Regimento, no Cddigo de Conduta da Mantenedora e nas demais normas emanadas do CONSEPE e
do CONSUN.

Art. 180. O corpo docente tem representacdo, com direito a voz e voto, nos 6rgéos colegiados, na
forma deste Regimento.

Art. 181. A representacdo docente tem por objetivo encaminhar as reivindicacdes e aspiracdes do

corpo docente com vistas a sua promocao e integragdo na consecucao das finalidades da Instituic&o.
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Art. 182. A indicacdo dos representantes docentes para os 6rgaos colegiados superiores realiza-se por
voto direto de seus pares, em eleigfes organizadas pelo Nucleo de Legislacdo e Normas Educacionais
— NLEG.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, em caso de urgéncia e necessidade quando da vacéancia de
cargo em algum dos 6rgaos colegiados, a indicagdo podera ser feita pelo Reitor, ouvido o Coordenador

de Curso.

Art. 183. Os integrantes do corpo docente sédo contratados e dispensados pela Entidade Mantenedora,
aplicando-se a legislacao trabalhista, o Plano de Carreira Docentes da FAE, o Estatuto, este Regimento

e demais normatizacdes internas.

Art. 184. As formas de ingresso e promocéao do corpo docente e 0 escalonamento de niveis no Quadro

de Carreira devem estar previstos no Plano de Carreira Docente da FAE, homologado pelo CONSUN.

Art. 185. Séo atribuicdes do docente vinculado a FAE:

l. elaborar os Planos de Ensino da(s) disciplina(s) de sua responsabilidade, conforme
orientacéo da Instituicdo, e submeté-los a aprovacéao pelo Colegiado de Curso, nos cursos de
graduacdo, e pela Diretoria de Pds-Graduagéo Lato Sensu, nos cursos de pos-graduacao lato
sensu;

Il ministrar o ensino e assegurar a execugéo da totalidade do programa aprovado, dentro do
horario preestabelecido, cumprindo e fazendo cumprir a frequéncia obrigat6ria nos cursos
presenciais;

Ill.  exercer agdo disciplinar no &mbito de sua competéncia,;

IV.  cumprir e fazer cumprir as disposicdes referentes a avaliacdo da aprendizagem dos discentes;

V. participar de comissdes e atividades para as quais for convocado ou eleito;

VI.  representar seus pares nos 6rgaos colegiados, quando eleito;

VIl.  cumprir e fazer cumprir os prazos estabelecidos em Calendario Académico relacionados a
atividade docente;

VIIl.  permitir a entrada, acompanhada de permanéncia em sala de aula, somente de discentes
vinculados a FAE;

IX.  cumprir e fazer cumprir quaisquer outras obrigacfes previstas neste Regimento e outras
derivadas de atos normativos baixados por 6rgdo competente ou inerentes a sua funcao;

X. participar ativamente da avaliacao institucional, tendo representacao eleita por seus pares na

Comisséao Propria de Avaliagdo — CPA.

Art. 186. Atividades de representacao exercidas nos 6rgaos colegiados e na Comissédo Prépria de

Avaliacdo — CPA n&o séo remuneradas.
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CAPITULO Il
DO CORPO DISCENTE

Art. 187. O corpo discente da FAE é constituido por discentes vinculados a Instituicdo, sejam como
regulares, sejam como eventuais, ouvintes ou especiais, assim entendidos:

l. regulares: aqueles regularmente matriculados nos cursos de graduagdo ou cursos e
programas de pos-graduagédo da FAE;

Il eventuais: aqueles devidamente vinculados as atividades/cursos de extenséo,
necessariamente de curta duracéo;

lll.  ouvintes: aqueles interessados em acompanhar disciplinas de um curso por um periodo
determinado, sem o compromisso de avaliagcdo de rendimento e com direito a certificado de
participacdo naquelas disciplinas, desde que tenha o minimo de 75% de presenca as aulas
ministradas;

IV.  especiais: aqueles interessados em cursar determinada disciplina de um curso de graduacéo
ou de pés-graduacgdo submetendo-se aos mesmos objetivos, contelidos programaticos, carga

horaria e critérios de avaliagdo da turma regular.

Paréagrafo Gnico. Cabe ao CONSEPE regulamentar a forma e os critérios para selecéo e ingresso de

discentes ouvintes e especiais.

Art. 188. O corpo discente tem representacéo, com direito a voz e voto, nos 6rgaos colegiados, na

forma prevista pelo Estatuto da FAE e por este Regimento.

81° A representacao do corpo discente sera eleita diretamente pelos discentes, por meio de eleicbes

organizadas pelo Nucleo de Legislagdo e Normas Educacionais — NLEG.

§2° Excepcionalmente, em caso de urgéncia e necessidade, quando da vacancia de cargo em algum

dos 6rgédos colegiados, a indicacéo podera ser feita pelo Reitor, ouvida a Coordenacéo de Curso.

Art. 189. A representacao discente tem por objetivo encaminhar reivindicacdes e aspiracdes do corpo

discente, com vistas a promocdo e integracdo da comunidade académica na consecucdo das

finalidades da Instituicao.

Paragrafo unico. O exercicio dos direitos de representagdo e participacdo nao isenta o discente do

cumprimento de seus deveres académicos, inclusive os de frequéncia.

Art. 190. Sé&o direitos e deveres do discente:
l. zelar pelos seus interesses e pela qualidade do ensino que Ihe é disponibilizado;
Il. frequentar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a maxima diligéncia quanto
ao seu aproveitamento;
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M. participar dos 6rgaos colegiados da FAE, se eleito, além de exercer o direito de voto para
escolha dos seus representantes;

IV.  recorrer de decisGes dos organismos executivos e deliberativos, obedecidas as varias
instancias de decisdes e os prazos estabelecidos;

V. zelar pelo patrimdnio da FAE destinado ao uso comum e as atividades académicas;

VI.  cumprir as normas institucionais em vigor;

VII.  participar ativamente da avaliac&o institucional, tendo representacao eleita por seus pares na

Comissao Prépria de Avaliagdo — CPA.

Paragrafo Unico. Os direitos e deveres do corpo discente, bem como os procedimentos académicos e
administrativos, estdo expressos no Manual do Aluno, disponibilizado a comunidade académica no

formato impresso e no site da FAE na internet.

Art. 191. Os discentes dos cursos e programas de pés-graduacdo podem ter reconhecidas suas
atividades académicas realizadas em outras instituicbes segundo normas estabelecidas pelo
CONSEPE.

CAPITULO 1ll
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 192. O corpo técnico-administrativo, constituido por todos os funcionarios nao docentes, tem a seu

cargo o0s servigos necessarios ao bom funcionamento da FAE.

Paréagrafo unico. A FAE zelara pela manutengéo de padrées de recrutamento e condig8es de trabalho,
condizentes com sua natureza de instituicdo educacional, bem como oferecera oportunidades de

aperfeicoamento técnico-profissional a seus funcionarios.

CAPITULO IV
DO CORPO DE TUTORES

Art. 193. O corpo de tutores é constituido de profissionais de reconhecida competéncia técnica que
assumem o compromisso de respeitar os principios e valores explicitados neste Regimento, no Codigo

de Conduta da Mantenedora e nas demais normas emanadas do CONSEPE e do CONSUN.

81° O corpo de tutores tem representagdo, com direito a voz e voto, nos 6rgéos colegiados, na forma

deste Regimento.

82° A indicacéo dos representantes tutores para os 6rgéos colegiados superiores realiza-se por voto
direto de seus pares, em eleicdes organizadas pelo Nucleo de Legislacdo e Normas Educacionais —
NLEG.
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Art. 194. Os integrantes do corpo de tutores sdo contratados e dispensados pela Entidade

Mantenedora, aplicando-se a legislacao trabalhista vigente.

TiTULO V
DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 195. O ato de matricula, no caso de discente; ou, de investidura em cargo ou funcdo docente ou
técnico-administrativa, por qualquer pessoa com vinculo empregaticio com a Entidade Mantenedora,
importa em compromisso formal de respeito aos principios éticos que regem a FAE, a dignidade
académica, as normas contidas na Constituicao Federal, na CLT, na legislacdo da educagao superior
e demais leis e normas que regulamentam as rela¢cfes de trabalho, neste Regimento; e, em todas as

normas internas incluindo as disposic¢oes insertas no Codigo de Conduta da Mantenedora.

§1° O ndo atendimento ao estabelecido no caput deste artigo; e/ou transgressdo a compromisso
assumido, respeitadas as limitagdes previstas no ordenamento legal e constitucional vigentes, sujeitam
o infrator a san¢fes que vao desde simples adverténcia ou suspenséo, ao desligamento, incluindo a

rescisdo por justa causa, se assim a gravidade autorizar.

82° Em caso de dano material ao patrimonio da FAE, além da sanc¢édo disciplinar aplicavel, o infrator

estara obrigado ao ressarcimento pecuniario.

CAPITULO |
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 196. O membro do corpo docente, ainda que no exercicio de qualquer cargo de gestéo ou funcao,
seja académica ou administrativa, em igualdade de condi¢des, a qualquer outro funcionario vinculado
a Entidade Mantenedora, estara sujeito ao poder diretivo e disciplinar do empregador, ndo se
estendendo ao mesmo qualquer tipo de estabilidade, ressalvados os casos previstos pela legislacdo

vigente.

CAPITULO Il
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 197. Os discentes estéo sujeitos as seguintes sancdes disciplinares:

. adverténcia verbal ou escrita;
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1. exclusao de sala de aula e/ou atividade académica;
Ill.  suspenséo;

IV.  desligamento.

§1° Sao competentes para aplicagdo das sancées:

l. de adverténcia verbal: o Corpo Docente, a Coordenagdo de Curso de Graduacdo, a
Coordenacao de Curso de Pds-Graduacéo, a Coordenacao de Pés-Graduacéo Stricto Sensu,
a Diretoria de P6s-Graduacéo Lato Sensu, e a Diretoria de Campus;

Il. de adverténcia por escrito: a Coordenacao de Curso de Graduacao, a Coordenacao de Curso
de P6s-Graduacgdo, a Coordenacao de Pos-Graduagdo Stricto Sensu, a Diretoria de Pos-
Graduacéo Lato Sensu e a Diretoria de Campus;

lll.  de exclusdo de sala de aula e/ou atividade académica: o Corpo Docente, a Coordenacéo de
Curso de Graduacao e a Coordenacao de Curso de Pos-Graduagéo;

IV. de suspensdo: a Coordenacdo de Pés-Graduacao Stricto Sensu, a Diretoria de Pés-
Graduacdo Lato Sensu, o Diretor de Campus e o Pré-Reitor de Ensino, Pesquisa e Extensao;

V. de desligamento: o Reitor, apés Parecer Circunstanciado de Comisséo de Sindicancia por ele

designada.

§2° Na falta das autoridades competentes descritas no paragrafo anterior, podera o Reitor designar um

representante para a aplicagcao da sancao cabivel.

83° N&do havera necessidade de sindicancia em se tratando de desligamento do discente por abandono
de curso; ou, quando originaria da préatica de atos tipificados como crime pela lei penal, em cujo
resultado da ofensa, moral ou fisica, seja publico e notério, ainda que nao resultante de confisséo real,
mas que a permanéncia do ofensor, na condigdo de discente, resulte em iminente risco a comunidade

universitaria de forma geral.

84° A sancao de suspensao, implica a consignacao de auséncia as aulas ao discente durante o periodo
em que perdurar a sancdo disciplinar, ficando, durante esse tempo, impedido de frequentar as

dependéncias da FAE.

85° A suspensdo é penalidade de cunho pedagogico, e, por assim ser, a quantificagdo do tempo de
auséncia as aulas, gerara prejuizo para fins de computo de frequéncia minima para a aprovacgao,
cabendo a autoridade descrita no inciso Il do §1° do presente artigo, pela avaliagao do grau da infragao,
decidir as datas em que o discente devera cumprir a suspenséo, observados os dias de aula do

discente.

86° A exclusédo de sala de aula e/ou atividade académica aplicada ao discente implicara no registro da
respectiva auséncia do discente bem como na participacéo da ocorréncia a coordenagédo do respectivo

curso, que dard encaminhamento a possiveis outras imputabilidades ou abertura de sindicancia.

§7° O cumprimento de sancéo disciplinar por parte do discente ndo interfere nas obriga¢gfes deste com

a Instituicao.
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§8° A Comissao de Sindicancia funcionard a partir das determinac¢des da Portaria que a instituir.

Art. 198. Contra deciséo referente a aplicacdo de sancao disciplinar de desligamento, o discente que
se sentir injusticado ou prejudicado poderd interpor recurso ao CONSEPE, por escrito, junto ao Nucleo
de Legislacdo e Normas Educacionais — NLEG, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos apés a

publicacao do ato.

Art. 199. Consoante a forma de aplicacdo das sancfes disciplinares, sem prejuizos de outros que
assim justifiguem, sdo atos passiveis de sangdes:

l. desrespeito a qualquer membro da comunidade universitaria ou da Entidade Mantenedora;

Il. perturbacdo da ordem no recinto da FAE;

lll.  desobediéncia as determina¢cdes de qualquer membro do corpo docente ou da administracdo
da FAE, com autoridade para tanto;

IV.  prejuizo material ao patrimdnio da Entidade Mantenedora ou da FAE, além da obrigatoriedade
do ressarcimento dos danos;

V. ofensa ou agresséo fisica, verbal ou escrita a membro da comunidade universitaria ou da
Entidade Mantenedora, bem como a prépria mantida;

VI.  referéncias desairosas ou desabonadoras a Entidade Mantenedora, a FAE ou a seus
Servicos;

VII. aplicacdo de trotes, a discentes novos, que importem em danos fisicos ou morais, ou
humilhacdo e vexame pessoais;

VIII. retirada, inutilizacéo, alteracdo ou aposicao de qualquer inscricao em editais e avisos afixados
pela Administragéo;

IX. desobediéncia a este Regimento ou atos normativos baixados por érgdo competente, ou a
ordens emanadas da Reitoria, e demais 6rgdos da Administracdo Superior e Bésica da FAE,
no ambito de sua competéncia, no exercicio de suas fungdes;

X. improbidade, considerada grave, na execucao dos trabalhos académicos;

Xl.  atos desonestos ou delitos sujeitos a acdo penal;

XIl.  atos que firam a moral, o pudor ou os costumes;

XIll. atos ou manifestacdes discriminatérios ou racistas;

XIV. divulgagdo de material politico-partidario nas dependéncias da Institui¢éo;

XV. venda desautorizada de quaisquer produtos nas dependéncias da Instituicao.

Paragrafo Unico. Havendo suspeita de pratica de crime, o Reitor, ou seu preposto, devera

providenciar, desde logo, a comunicac¢éo do fato a autoridade policial competente.

Art. 200. O registro da sancéo disciplinar aplicada sera feito em documento préprio, apontado no

prontuario académico do discente, ndo podendo, contudo, constar no seu Histérico Escolar.
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CAPITULO Il
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 201. Aos membros do corpo técnico-administrativo aplicam-se as sangdes previstas na legislagédo

trabalhista, neste Regimento e nas normas da Entidade Mantenedora.

Paragrafo Unico. A aplicacdo das penalidades é atribuicdo da Reitoria, podendo ser delegada,
ressalvadas as de rescisao de contrato ou de demisséo, a Entidade Mantenedora, por proposta da
Reitoria.

TITULO VI ]
DOS DIPLOMAS, CERTIFICADOS E TITULOS

Art. 202. A FAE confere os seguintes diplomas e certificados:
I diplomas de curso superior de graduacao;
Il. certificados de poés-graduacao lato sensu;
lll.  diplomas de pds-graduacéo stricto sensu;

IV.  certificados especiais aos que concluirem os cursos de aperfeicoamento, extensao ou outros.

Art. 203. O ato de Colacéo de Grau dos concluintes de cada curso de graduacéo é realizado em sesséo
solene, em dia, hora e local previamente fixados pela Reitoria e divulgados pelo Nicleo de Extensao
Universitaria — NEU.

§1° O ato da Colacéo de Grau sera registrado em ata.

§2° O ato de Colagéo de Grau do discente formando sera regido por Regulamento préprio, emanado
do CONSEPE.

83° Ao formando que ndo puder receber o grau em sessao solene, este ser-lhe-a conferido em outra
data, em solenidade especialmente marcada pelo Nicleo de Registro e Controle Académico — NRCA,

na Reitoria da FAE, na presenca de 02 (duas) testemunhas.

Art. 204. Os diplomas e certificados de concluséo dos cursos de graduacgdo, dos cursos ou programas
de pés-graduacao e cursos sequenciais sao expedidos e registrados pelo Nucleo de Registro e Controle
Académico da FAE — NRCA e deverdo conter no verso os elementos exigidos pela legislacdo

especifica.

§1° Aos concluintes de graduacéo, sera expedido o respectivo diploma assinado pelo Reitor, pelo
Coordenador do Nucleo de Registro e Controle Académico e pelo concluinte.
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§2° Aos concluintes de pos-graduacao stricto sensu sera expedido o respectivo diploma assinado pelo

Reitor, pelo Coordenador do Nucleo de Registro e Controle Académico e pelo concluinte.

§3° Aos concluintes de pos-graduacao lato sensu sera expedido o respectivo certificado assinado pelo
Diretor de Pés-Graduacao Lato Sensu, pelo Coordenador do Ndcleo de Registro e Controle Académico

e pelo concluinte.

84° Aos concluintes de curso sequencial, serd expedido o respectivo certificado assinado pelo Reitor,

pelo Coordenador do Nicleo de Registro e Controle Académico e pelo concluinte.

85° Os diplomas e certificados a que se refere o caput sao registrados em livro proprio, controlado e

mantido sob a responsabilidade do Nucleo de Registro e Controle Académico.

Art. 205. Os certificados de curso de extenséo serdo expedidos pelo Nucleo Extenséo Universitaria —
NEU da FAE.

81° Aos concluintes de curso de extensao, sera expedido o respectivo certificado, assinado pelo

Coordenador do Nucleo de Extensdo Universitaria.

82° Aos concluintes de curso de extensdo realizado na FAE até o ano de 2015, sera expedido o
respectivo certificado pelo Nucleo de Registro e Controle Académico, assinado pelo Coordenador

desse mesmo nicleo.

Art. 206. Todo e qualquer ato de Colacdo de Grau ou expedicdo de diplomas ou certificados podera
ser sustado enquanto perdurar, entre discente interessado e a FAE, pendéncia ou conflito em nivel

administrativo ou judicial.

Art. 207. A FAE outorga os seguintes titulos honorificos:
I Professor Honorario;
Il. Professor Emérito;
Il. Doutor Honoris Causa — atribuido a personalidade que se destaque pelo saber ou pela
atuacdo em prol das artes, das ciéncias, da filosofia, das letras ou do melhor entendimento

entre 0s povos.

81° Os titulos honorificos, uma vez aprovados pelo CONSUN, serdo conferidos em sessédo solene e

publica, mediante a entrega do respectivo diploma.
§2° Os titulos honorificos sdo assinados pelo Chanceler e pelo Reitor.

§3° A outorga dos titulos honorificos terd Regulamento préprio, emanado pelo CONSUN.
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) TITULO VI
DAS RELAGOES COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 208. A Associacao Franciscana de Ensino Senhor Bom Jesus — AFESBJ é a responsavel, perante
0 poder publico municipal, estadual e federal e a comunidade em geral, pela FAE, incumbindo-se de
tomar as medidas necesséarias ao seu bom funcionamento, respeitados os limites da Lei e deste
Regimento, a liberdade académica do corpo docente e a autoridade de seus 6rgdos colegiados e

executivos.

Art. 209. A Entidade Mantenedora € a titular de todo o patriménio utilizado pela FAE e o disponibiliza

integralmente para 0 uso nas atividades fins da mantida.

§1° Compete precipuamente a Entidade Mantenedora promover adequadas condi¢cbes de
funcionamento das atividades da FAE, disponibilizando-lhe os suficientes recursos de custeio e

manutencéo.

§2° A Entidade Mantenedora reserva-se a administracio orcamentéaria e financeira da FAE, podendo

delegéa-la em parte a Reitoria, observado o respeito a segregacao de fungdes e o conflito de interesses.

§3° A Entidade Mantenedora reserva-se o direito de vetar deliberacées do CONSUN e do CONSEPE
ou da Reitoria, caso impliguem em aumento nao previsto de despesas e tenham impacto no equilibrio
financeiro da FAE.

TITULO VIl
DA AVALIACAO INSTITUCIONAL

Art. 210. No ambito da FAE, a Avaliacao Institucional é coordenada e operacionalizada pela Comissao

Prépria de Avaliacao, adiante denominada CPA.

Art. 211. A CPA da FAE é 6rgao de natureza consultiva e executiva, estabelecida em consonancia com
0 art. 11 da Lei n.° 10.861, de 14 de abril de 2004, Lei dos SINAES, e tem como atribuicbes a
elaboracdo, a implementacdo, a aplicacdo e o monitoramento do processo de autoavaliacdo
institucional.

Art. 212. O objetivo da CPA da FAE é subsidiar e orientar a gestéo institucional nas dimensdes politica,
académica e administrativa, seguindo os pressupostos da Lei do SINAES, de forma a viabilizar os
ajustes necessarios a elevacao do padrdo de desempenho, a melhoria permanente da qualidade e a
pertinéncia das atividades desenvolvidas.
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Art. 213. A CPA, instituida por ato do Reitor, € composta por representantes dos diversos segmentos

da Instituicdo e da sociedade civil organizada, tendo a seguinte constituicao:

V.
V.
VI.
VII.

VIILI.
IX.
X.
XI.
XIl.
XII.
XIV.
XV.
XVI.
XVII.
XVIII.
XIX.

1 (um) coordenador;

1 (um) representante dos coordenadores dos cursos de graduacéo da sede;

1 (um) representante dos coordenadores dos cursos de graduagdo do campus FAE Séo José
dos Pinhais;

1 (um) representante dos coordenadores dos cursos de graduacédo do campus FAE Araucaria;
1 (um) representante dos coordenadores dos cursos de p6s-graduacéo lato sensu;

1 (um) representante do corpo docente dos cursos de graduacéo da sede;

1 (um) representante do corpo docente dos cursos de graduacédo do campus FAE S&o José
dos Pinhais;

1 (um) representante do corpo docente dos cursos de graduacgéo do campus FAE Araucaria;
1 (um) representante do corpo docente dos cursos de pés-graduacao lato sensu;

1 (um) representante do corpo discente da graduacédo da sede;

1 (um) representante do corpo discente da graduacao do campus FAE S&o José dos Pinhais;
1 (um) representante do corpo discente da graduacdo do campus FAE Araucéria;

1 (um) representante do corpo discente da pés-graduacao lato sensu;

1 (um) representante do corpo técnico-administrativo da sede;

1 (um) representante do corpo técnico-administrativo do campus FAE S&o José dos Pinhais;
1 (um) representante do corpo técnico-administrativo do campus FAE Araucéria;

1 (um) representante do corpo de tutores;

1 (um) representante da sociedade civil organizada;

assessores ad hoc a critério do coordenador.

81° No ato de designacédo da CPA, o Reitor indicara seu respectivo coordenador, com mandato de 02

(dois) anos, podendo ser reconduzido.

§2° Excetuando-se o respectivo coordenador, os membros da CPA terdo mandato de 02 (dois) anos,

com a possibilidade de reconducao por, no maximo, mais um mandato.

§3° As atividades exercidas pelos membros da CPA ndo serdo remuneradas.

84° Para os membros com vinculo empregaticio junto a Instituicdo, em caso de término deste, bem

como o afastamento das atividades, independentemente do motivo, ocorrera a perda do mandato na

respectiva Comissao, devendo o membro afastado ser substituido por outro de mesma categoria

funcional.

Art. 214,

Os membros da CPA seréo escolhidos da seguinte forma:
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l. os representantes do corpo docente, do corpo técnico-administrativo e do corpo de tutores
serdo eleitos pelos seus pares a partir de uma lista de candidatos formulada apés a abertura
de inscri¢des definida por Edital especifico da Reitoria;

Il. os representantes do corpo discente serdo eleitos pelos seus pares a partir de uma lista de
candidatos formulada ap6s a abertura de inscricdes definida por Edital especifico da Reitoria;

lll.  os representantes dos coordenadores serdo eleitos por seus pares a partir de uma lista de
candidatos formulada ap6s a abertura de inscricBes definida por Edital especifico da Reitoria;

IV. o representante da sociedade civil organizada sera indicado pelo Reitor da FAE dentre os

diversos organismos ou comunidades com os quais a Instituicdo se relaciona.

Paragrafo unico. Para cada membro eleito da CPA havera, necessariamente, a escolha de um

suplente que correspondera ao segundo mais votado de cada lista e categoria.

Art. 215. A CPA sera regida por Regulamento proprio, aprovado pelo CONSUN.

TITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 216. A FAE rege-se pela Legislacdo Patria, pelo seu Estatuto, por este Regimento, pelos Atos

Normativos Internos e, no que couber, pelo Estatuto da Entidade Mantenedora.

Art. 217. Este Regimento s6 pode ser alterado ou reformado por votos favoraveis de, no minimo, 2/3
(dois tercos) da composigéo absoluta do CONSUN, incluidos assessores ad hoc, conforme disposto no

art. 5°, obedecida a legislacéo vigente.

Paragrafo Unico. As alteracdes ou reformas sao propostas pelo Reitor ou por requerimento de 1/3 (um

terco), pelo menos, da composi¢ao absoluta do CONSUN, incluidos assessores ad hoc.

Art. 218. Nenhuma publicacdo ou pronunciamento oficial que envolva o nome da FAE podera ser feito

sem consentimento prévio da autoridade competente.

Art. 219. Proibe-se aos membros dos corpos docente, discente e técnico-administrativo promover

gualquer manifestacao de natureza politico-partidaria no ambito da FAE.

Art. 220. Os atos académicos praticados em cumprimento de ordens judiciais de carater provisorio e/ou

condicional, uma vez estas revogadas, sdo considerados anulaveis de pleno direito.
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Art. 221. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo CONSUN e pelo CONSEPE,

respectivamente, no &mbito de suas competéncias.

Art. 222. Salvo as disposi¢cdes em contrario a este Regimento, o prazo para a interposigéo de recursos

€ de 10 (dez) dias corridos, contados da data da publicacédo do ato e da comunicacdo ao interessado.

Art. 223. As taxas e anuidades/semestralidades académicas serdo propostas pela Entidade
Mantenedora e aprovadas pelo 6rgao competente, atendidos os calculos de custo do curso ofertado e

a legislacgédo vigente.

§1° No valor da anuidade/semestralidade est&o inclusos todos os atos inerentes ao trabalho académico,
em sala de aula e em outras atividades regulares previstas no Projeto Pedagdgico de Curso, e o seu
pagamento sera parcelado em prestagfes sucessivas, segundo plano previamente aprovado pela

Entidade Mantenedora, atendida a legislagao vigente.

82° O atraso no pagamento das prestacdes referentes a anuidade/semestralidade académica sera

cobrado de acordo com as condi¢des contratuais e a legislacdo vigente.

Art. 224. Este Regimento entra em vigor na data da publicacdo da Portaria que aprova a transformacéao
das faculdades FAE Séo José dos Pinhais e FAE Araucaria em campus fora de sede da FAE Centro
Universitario, aplicando-se as disposi¢cdes que importarem em alteracao da estrutura curricular e do
regime académico a partir do semestre letivo subsequente a data da sua aprovacéo, revogando ex

nunc o Regimento anterior e outras disposi¢cdes em contrario.
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