RESOLUCAO CSA N.° 44/2017

APROVA O REGULAMENTO DO NUCLEO DE
REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO DA
FACULDADE FAE SAO JOSE DOS PINHAIS.

O Presidente do Conselho Superior de
Administracdo — CSA, no uso das atribuicdes que
Ihe confere o art. 11 do Regimento, e em
cumprimento a deliberacdo do Colegiado em 21 de
novembro de 2017, constante do Processo CSA
44/2017 — Parecer CSA 44/2017, baixa a seguinte

RESOLUCAO

Art. 1° Fica aprovado, conforme anexo, o Regulamento do Nucleo de Registro e Controle Académico
da Faculdade FAE S&o José do Pinhais.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

Sao José dos Pinhais, 21 de novembro de 2017.

Jorge Apostolos Siarcos
Presidente



Anexo a Resolugdo CSA n.° 44/2017
REGULAMENTO DO NUCLEO DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO — NRCA DA

FACULDADE FAE SAO JOSE DOS PINHAIS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°  Este regulamento normatiza as atividades do Nucleo de Registro e Controle Académico —
NRCA, instituido pelo art. 5°, inciso VIII, e art. 23, do Regimento da Faculdade FAE Sao José dos

Pinhais.

Art.2° O Nucleo de Registro e Controle Académico - NRCA, vinculado a Direcdo-geral é érgao
responsavel pela centralizagao dos registros, arquivo, expedi¢cao de documentos e controle académico
da Faculdade FAE S&o José dos Pinhais.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO

Art. 3° O Nucleo de Registro e Controle Académico é composto por:
I um coordenador, nomeado pela Direcdo-geral;

Il. membros encarregados das diversas atividades proprias do referido ndcleo.

Paragrafo Unico. O mandato do Coordenador constante no inciso | é de 2 (dois) anos, permitida a

reconducéo.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 4°  Os objetivos do Nucleo de Registro e Controle Académico séo:

I estabelecer os procedimentos para a matricula inicial, subsequente e matricula fora de prazo;

Il. estabelecer os procedimentos para elaboracao e alteracdo de Plano de Estudos;

Ill.  acompanhar os processos seletivos de acesso aos cursos da Faculdade FAE Sdo José dos
Pinhais (inscric8es, resultados, publicacfes e relatérios);

IV. acompanhar os processos de criacdo de cursos, alteracdo de curriculo, atualizacdo de
projetos pedagdgicos, quadro de equivaléncias e pré/co-requisitos;

V. elaborar o Calendario Académico e de Atividades para o ano/semestre letivo;

VI.  supervisionar o enquadramento curricular e a criacao de turmas regulares e especiais;

VII. prover acBes que viabilizem com eficacia, e nos termos da legislacdo e normas, 0s servicos
de registro, arquivo e expedicdo dos documentos de controle académico da Instituicdo;

VIIl. organizar e manter os cadastros das informac@es da Instituicdo no sistema académico;



Art. 5°

VI.
VII.

VIILI.

XI.
XILI.

XIII.

XIV.

XV.

Art. 6°

cumprir e fazer cumprir as determinag8es dos 6rgaos colegiados e da Dire¢do-geral;
expedir diplomas de graduacdo, certificados de pés-graduacdo e demais certificados de sua

competéncia.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

Compete ao Nicleo de Registro e Controle Académico:

estabelecer, organizar e supervisionar as atividades relativas a matricula inicial, subsequente
e matricula fora de prazo;

estabelecer, organizar e supervisionar as atividades referentes ao Plano de Estudos;
acompanhar as inscrigfes, resultados, publicacdes e relatérios referentes aos processos
seletivos de acesso aos cursos de graduacao, pés-graduacao e extensao da Faculdade FAE
S&o José dos Pinhais;

acompanhar e registrar no sistema académico a criacdo de cursos, equivaléncias, pré/co-
requisitos, alteracdes curriculares, bem como outras decorrentes de atualizaces de projetos
pedagogicos;

elaborar o Calendario Académico e de Atividades para o ano/semestre letivo;

acompanhar o enquadramento curricular e a criacdo de turmas regulares e especiais;
Organizar, manter e atualizar os cadastros das informacdes institucionais no sistema
académico;

cumprir e fazer cumprir as determinacdes dos érgaos colegiados e da Direcdo-geral;

expedir diplomas de graduacéo, certificados de pds-graduacao e demais certificados de sua
competéncia;

expedir oficios de sua competéncia;

baixar comunicados e editais de sua competéncia;

Acompanhar a organizagdo e manutencgéo do arquivo ativo e inativo dos prontuarios dos
alunos;

realizar conferéncias de documentos académicos, bem como outros que facam parte do
prontuario dos alunos;

promover capacitacdes e treinamentos dos colaboradores, coordenadores e docentes da
Instituicdo em assuntos relacionados aos processos académicos;

exercer todas as demais atividades decorrentes de disposi¢des estatutarias, regimentais ou

por delegac¢éo da Direcao-geral.

As atribuicBes do coordenador do Nucleo de Registro e Controle Académico sdo as seguintes:
coordenar e supervisionar as atividades do Nucleo de Registro e Controle Académico, tendo
em vista a consecucédo de seus objetivos;

convocar e presidir reunides do Nucleo de Registro e Controle Académico;



lll.  acompanhar a atualizacdo da legislagéo institucional e prover acbes para que as mesmas
sejam efetivadas;

IV. participar, como conselheiro, dos conselhos superiores da Instituicdo;

V. exercer as demais atribuicdes que o cargo de coordenador exige, decorrentes de disposicdes

legais, estatutarias e regimentais ou por delegacéo do Diretor-geral;

Paragrafo nico. O coordenador podera delegar suas funcdes aos membros do Nucleo de Registro e
Controle Académico da Faculdade FAE S&o José dos Pinhais, sem prejuizo das eventuais

responsabilizacdes inerentes ao seu cargo.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 7° Todos os documentos oficiais referentes a registros académicos dos alunos devem ser

emitidos e assinados pelo Nucleo de Registro e Controle Académico.

Art. 8° Atemporalidade da guarda dos documentos sera definida pelo Nucleo de Registro e Controle

Académico, nos termos da legislacéo vigente.

Art. 9°  Este Regulamento podera ser alterado por forca de determinagdes dos érgéos vinculados ao

Ministério da Educacéo ou por necessidades institucionais.

Art. 10. Casos omissos a este regulamento seréo resolvidos pela coordenac¢éo do Nucleo de Registro

e Controle Académico, ouvida a Diretoria Académica.

Art. 11. O presente Regulamento entrara em vigor apds a aprovagdo pelo Conselho Superior de

Administracao — CSA.
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