FAE

S.J.DOS PINHAIS
RESOLUGCAO CSA N.209/2017

APROVA O REGULAMENTO DO NUCLEO DE
ADMISSAO - NAD, DA FACULDADE FAE SAO
JOSE DOS PINHAIS.

O Presidente do Conselho Superior de
Administragdo — CSA, no uso das atribuicées que
lhe confere o art. 8% V, do Estatuto, e em
cumprimento a deliberagdo do Colegiado em 25
de maio de 2017, constante do Processo CSA
09/2017 — Parecer CSA 09/2017, baixa a seguinte

RESOLUCADO

Art. 1° Fica aprovado, conforme anexo, o Regulamento do Nuicleo de Admissdo-NAD, da
Faculdade FAE Sao José dos Pinhais.

Art. 22 Esta Resolugao entra em vigor nesta data.

Sao José dos Pinhais, 25 de maio de 2017.

Jorge Apdstolos Siarcos
Presidente
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Anexo 8 RESOLUCAO CSA n? 09/2017

REGULAMENTO DO NUCLEO DE ADMISSAO — NAD DA FACULDADE FAE SAO JOSE DOS
PINHAIS

CAPITULO |
Das Disposic¢oes Iniciais

Art. 12 Este regulamento tem como objetivo normatizar as atividades do Nucleo de Admissao,

adiante denominado NAD, da Faculdade FAE Séao José dos Pinhais.

Art. 22 O NAD, 6rgao vinculado a Diretoria Geral, é responsavel pela prospeccgéo, relacionamento

e retencao dos discentes da Faculdade FAE Sao José dos Pinhais.

CAPITULOII
Da Composicao

Art. 32 O NAD é composto por:
l. 01 (um) coordenador nomeado pela Diretoria-Geral;

Il. membros encarregados pelas atividades especificas do Nucleo.

Paragrafo unico. O mandato do coordenador sera de 02 (dois) anos, sendo permitida a recondugao.

CAPITULOII
Dos Objetivos

Art. 42 Os objetivos do NAD séo:

I. colaborar e monitorar os processos de prospecgao de novos alunos;

Il. estabelecer canais e procedimentos de relacionamento com alunos, ex-alunos, familiares e a
comunidade em geral;

[ll. diminuir o indice de evasao nos cursos de graduagao;

IV. organizar, acompanhar e conduzir os trabalhos da Comissdo Permanente de Processo
Seletivo.

CAPITULO III
Das Atribuicoes e Competéncias

Art. 52 Compete ao NAD:

l. zelar pelo cumprimento deste Regulamento;



VI

VII.

VIIL.

XI.
XII.

XIIl.

Art. 6°

VI

Art. 72
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promover agdes, projetos e eventos que visem a prospeccao e captacdo de novos alunos;
elaborar e publicar o Edital do Processo Seletivo;

discutir e propor a Diretoria-Geral, as medidas do calendéario de atividades do vestibular, tais
como: cursos a serem ofertados, critérios de classificagéo, valor da taxa de inscrigao, periodo
de inscricdo, cronograma de provas, divulgacéo dos resultados e datas de matriculas;
elaborar e publicar o Manual do Candidato;

promover capacitagdes e treinamentos dos setores de atendimento em assuntos relacionados
ao Processo Seletivo;

constituir e treinar as equipes de trabalho necessaérias: fiscais de prova e corretores de
redacao;

dar suporte e estabelecer junto ao departamento de Comunicagao & Marketing estratégias de
divulgagéao e publicacdo do Processo Seletivo;

estabelecer e organizar a estrutura fisica para realizagdo do Vestibular, tais como: material
indispensavel as provas, local para a sua realizagéo, calendario e horarios;

aplicar prova do Vestibular agendado;

planejar, executar, controlar e avaliar os Processos Seletivos;

disponibilizar canais e procedimentos de relacionamento com alunos, ex-alunos, familiares e
a comunidade em geral;

exercer todas as demais atividades decorrentes de disposicdes estatutarias, regimentais ou

por delegacéo da Diretoria-Geral.

Sao atribuicées do Coordenador do NAD da Faculdade FAE Sao José dos Pinhais:
coordenar e supervisionar as atividades do Nucleo de Admissdo, tendo em vista a
consecucao de seus objetivos;
convocar e presidir reunides do Nucleo de Admissao;
constituir as equipes de trabalho necessarias para a prospecgao, captacao e retencao de
alunos;
planejar e acompanhar as agbes, projetos e eventos que visem a prospecgao, captacao e
retencéo de alunos;
coordenar as atividades de planejamento, execucgao e avaliacdo do Processo Seletivo;
exercer as demais atribuicdes que o cargo de coordenador exige, decorrentes de disposicoes
legais, estatutarias e regimentais ou por delegacao da Diretoria-Geral.

CAPITULO IV
Das Disposicoes Gerais

Este Regulamento podera ser alterado por forga de determinag¢des dos 6rgaos vinculados

ao Ministério da Educacao ou por necessidades institucionais.



FAE

S.J.DOS PINHAIS

Art. 82 O presente Regulamento entrara em vigor ap6s a aprovagao no Conselho Superior de
Administracdo — CSA da Faculdade FAE Sao José dos Pinhais.



